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NAVODILA ZA IZPOPLNJEVANJE DNEVNIKA PRAKTICNEGA
USPOSABLJANJA Z DELOM ZA VAJENISTVO
s primeri izpolnjevanja

Spostovani dijak, dijakinja, vajenec, vajenka.

Dnevnik prakti¢nega usposabljanja z delom je namenjen predvsem vam. Naj vam sluZi kot
»ucbenik« za delo, uporabite ga za vas vodnik do Zelenega cilja. V veliko pomo¢ bo tudi
mentorju in uciteljem. Po vasem zapisu bodo prepoznali, ¢e ste jih dobro razumeli. Pomagali
jim boste, da bodo tudi oni vsak dan boljsi pri svojem delu.

Dnevnik vam bo dobro sluzil samo, ¢e ga boste skrbno in redno izpolnjevali. Poskrbite, da ga
bo redno pregledoval tudi vas mentor v organizaciji in ucitelji, ki jih bo za to dolocila Sola.

Vodenje dnevnika:

1. Na prvo stran vpisite vse podatke

Upostevajte ta navodila

3. Iz Nadrta izvajanja vajenistva ali iz Kataloga prakti¢nega usposabljanja prenesite oziroma
prilozite preglednico kjer, so zapisani operativni ucni cilji. (V Nacrtu izvajanja
vajenistva uporabita Preglednico 1: Delitev operativnih ucnih ciljev in odgovornosti, v
Katalogu prakti¢nega usposabljanja uporabite preglednico pod to¢ko 2: Pricakovani u¢ni
izidi).
Ko boste predelali vse tocke, razvili veséine in uspesno opravili tudi Solske obveznosti,
boste lahko zaceli delati v poklicu. Ce vas ucenje veseli, lahko nadaljujete tudi
izobrazevanje v Soli.

N

Primer 1:

(priloga iz Nacrta izvajanja vajenistva, Preglednica 1)
/Nadomestite zgled s svojo prilogo/

Preglednica 1: Delitev operativnih ucnih ciljev in odgovornosti

A* Priprava in vzdrZevanje 1 Vzdrzuje red in Cisto¢o na delovhem mestu X 1,23
delovnega mesta
B* Varstvo in zdravje pri delu 2 Delo opravlja v ustrezni delovni obleki in X 2,3

uporablja osebno varovalno opremo skladno s
predpisi varstva in varovanja zdravja pri delu

c* Komuniciranje in uporaba 3 Uporablja ustrezen nacin komuniciranja s X 1,2
strokovne terminologije sodelavci, nadrejenimi in strankami
4 Uporablja strokovno terminologijo v X 3

slovenskem jeziku in pogovorno strokovno
terminologijo ter povezuje pogovorne in
slovenske izraze

C Sortiranje in priprava 5 Prepozna domace lesne vrste 2
Zaganega lesa za susenje

6 Sortira zagan les v kakovostne razrede skladno X 3
s standardi
7 Izmeri in izracuna kubaturo Zaganega lesa X 1

skladno s pravili merjenja, ki se uporabljajo pri
posamezni vrsti Zaganega lesa
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Primer 2:

2. Pric¢akovani ucni izidi

Dijak/vajenec se usposobi za izvajanje naslednjih delovnih procesov:

Oznaka Delovni procesi Zap.st. | Operativni ucni cilji
Dijak/vajenec:
A* Priprava in 1 Vzdrzuje red in Cisto¢o na delovhem mestu
vzdrzevanje
delovnega mesta
B* Varstvo in zdravje pri 2 Delo opravlja v ustrezni delovni obleki in uporablja osebno varovalno
delu opremo skladno s predpisi varstva in varovanja zdravja pri delu
Cc* Komuniciranje in 3 Uporablja ustrezen nacin komuniciranja s sodelavci, nadrejenimi in
uporaba strokovne strankami
terminologije 4 Uporablja strokovno terminologijo v slovenskem jeziku in pogovorno
strokovno terminologijo ter povezuje pogovorne in slovenske izraze
¢ Sortiranje in priprava 5 Prepozna domace lesne vrste
Zaganega lesa za 6 Sortira Zagan les v kakovostne razrede skladno s standardi
susenje 7 Izmeri in izracuna kubaturo Zaganega lesa skladno s pravili merjenja, ki
se uporabljajo pri posamezni vrsti Zaganega lesa
4. Kako pisite delavniski dnevnik.

Dnevnik ima obrazce za spremljanje izvajanja vasih nalog, ki so lahko razli¢no
poimenovani glede na izobrazevalni program, poklic oz. vrsto dejavnosti (storitev,
proizvodnja). V navodilih smo povzeli izraz, ki ga uporabljajo tehniski poklici: delavniski
dnevnik.

En delavniski dnevnik boste izpolnili za u¢no enoto (nalogo), ki jo bo dolocil ucitelj ali
mentor. Na posamezni nalogi boste lahko delali delovni dan ali manj, izjemoma pa lahko
tudi dlje.

Delavniski dnevnik ima 5 delov.

a. Glava dokumenta:
Vpisete podatke; kje ste (kraj), koliko ur vam je namenil mentor ali ucitelj za nalogo, kater
dnevnik pisete (st.), na katerem delovnem mestu ste (v podjetjih boste lahko na razli¢nih),
vpisite tudi Solsko leto, letnik, oddelek v Soli.
Operativni ucni cilj prepisete iz preglednice, ki ste jo prilozZili na zacetku Dnevnika. Prepisete tudi
oznako in Stevilko cilja, ki jo boste nasli v isti preglednici.
Naziv naloge zapisite kratko in jasno, da jo boste tudi kasneje lahko nasli in prepoznali.
Povprasajte mentorja oziroma ucitelja, kaj bo ocenjeval na koncu naloge in zapisite kriterije
ocenjevanja. (Kriteriji vas opominjajo, na kaj morate biti tudi vi posebej pozorni pri izvajanju

naloge)
Kraj izvedbe naloge: | Naértovano Delavniéki dnevnik Uéno/delovno mesto
- S$ola trajanje (ur) it
- delOdaJalec Datum. ......................................................
Solsko leto: Letnik: Oddelek:

Operativni uchni cilj:
Izmeri in izracuna kubaturo zZaganega lesa skladno s pravili merjenja, ki se uporabljajo pri posamezni vrsti zaganega lesa

Oznaka in Stevilka operativnega uénega cilja: C 7

Naziv naloge:
Izracun kubature Zagane bukovine

Kriteriji ocenjevanja: Kaj bo mentor oziroma ucitelj ocenjeval po koncani nalogi?
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b. Povzetek razlage in navodil za delo
zajema vas opis, ki ga boste zapisali po navodilih mentorje ali ucitelja. Pri zapisu bodite
pozorni na spodnje vsebine.

Povzetek razlage in navodil za delo:

- Cilj naloge: Kaj se bom ucil?, Kaj bo po opravljeni nalogi preveril (ocenil) mentor ali ucitelj?

- Tehnoloski oz. delovni postopek: Kako se bom pripravil na nalogo in kako jo bom naredil nalogo?

- Delovna sredstva in pripomocki: S ¢im bom delal?

- Kontrola kakovosti in meritve: Kako bom preveril, ¢e sem nalogo dobro, pravilno opravil?

- Nevarnosti pri delu: Kaksne so nevarnosti pri izvajanju naloge?

- Osebna varovalna oprema in ukrepi varstva pri delu: Kako zavarujem sebe pred poskodbami, poklicnimi
boleznimi...? Katera osebna zascitna sredstva moram uporabljati? Katero varovalno opremo potrebujem za
varno delo?

- Ukrepi za varovanje okolja: Kako moram ukrepati, ¢e ravnam s snovmi ali predmeti, ki so nevarni - Skodljivi za
okolje oziroma ga onesnazujejo? Kam in kako jih odlagam, pospravljam?

- Dodatno znanje: S katerimi drugimi postopki bi lahko prisli do podobnega cilja, katere druge materiale, orodja
sredstva bi lahko uporabili? Zakaj za to nalogo uporabljamo ta postopek, material, sredstva, orodja in naprav?

c. Opis in oris postopka
Vasemu opisu boste dodali slikovno gradivo ali dodatne opise, ki vam bodo pomagali pri
razumevanju naloge. Prav vam bodo prisli tudi v primeru, da boste nalogo ponavljaliin na ta
nacin razvijali vescino.

Opis in oris delovnega postopka ( risba, skica ali shema izdelka, strojnega dela, stroja, orodja, pomen in vloga
naprave oz. njeno delovanje, dodatno znanje o materialih, postopkih, orodjih in napravah...)

Priloge:

d. Vasaocena
Na koncu vsakega izpisanega delavniskega dnevnika se podpisite, napiSite datum, ko ste
nalogo zakljucili in zapiSite svoje vtise, mnenja, ocene, kako ste se pocutili, kaj ste pogresali,
kaj bi (boste) naredili prihodnji¢ drugace? Kaj bi Se vprasali mentorja, uditelja, pa Se niste? Kaj
bi od mentorja Zeleli drugace in zakaj?

Pripravil:  Podpis vajenca/dijaka: Refleksija/ocena vajenca/dijaka

Datum:

e. Ocen mentorja, ucitelja
Tudi vas mentor in ucitelj naj pregleda vas zapis, se podpiSe in zapiSe datum pregleda
delavniskega dnevnika. Tu je prostor za zapis njunih mnenj, ocen in vtisov.
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Mentor oziroma ucitelj doloci oceno za opravljeno nalogo.

Pregledal ocenjevalec: Refleksija/mnenje ocenjevalca
Ucitelj (PP): Mentor (PUD):

Datum: Datum:

Podpis Podpis

Ocena ocenjevalca:

Natisnili boste toliko obrazcev, kolikor jih boste potrebovali glede na Stevilo nalog, ki jih .
Naredite si mapo, v kateri boste hranili vas dnevnik, delavniske dnevnike in priloge.

Pri izpolnjevanju dnevnika in druge dokumentacije, povezane z delom in prakti¢nim
usposabljanjem z delom, upostevajte tudi navodila mentorjev in uditeljev.

Priporo¢amo, da razlago in navodila za delo izpisete rocno. Tako bodo vase besede bolj
premisijene, vec si boste zapomnili, zapisali boste res pomembne misli, hkrati pa krepili
motoriko in delo mozZganov.

Z Dnevnikom boste spremljali svoj napredek, z njim se boste izkazali na vmesnem
preizkusu in tudi na zaklju¢nem izpitu.

Zelimo vam, da bi ¢as prakti¢énega pouka in prakti¢nega usposabljanja z delom uspesno
opravili in se ob tem tudi dobro pocutili.
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1. Podatki o lastniku dnevnika

Ime in priimek

Ime in sedeZ
srednje Sole

Izobrazevalni program

Solsko leto vpisa

Ime in priimek
organizatorja PUD

Naziv in sedeZ
delodajalca

Ime in priimek
mentorja pri delodajalcu

Registrska St. vajeniske
pogodbe

Pristojna zbornica

GZS

0zs

TZS
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2. Preglednica operativnih ucnih ciljev
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Obrazec

Delavniski/delovni dnevnik*

* poimenovanje se lahko razlikuje glede na dejavnost/izobrazevalni program/poklic.
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Kraj izvedbe naloge: | Nac¢rtovano Delavni$ki dnevnik Uéno/delovno mesto

- Sola trajanje (ur) it

- delodajalec Datum: e
Solsko leto: Letnik: Oddelek:

Operativni ucni cilj:

Oznaka in Stevilka operativnega ucnegas cilja:

Naziv naloge:

Povzetek razlage in navodil za delo:
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Opis in oris delovnega postopka ( risba, skica ali shema izdelka, strojnega dela, stroja, orodja, pomen in vioga
naprave oz. njeno delovanje, dodatno znanje o materialih, postopkih, orodjih in napravah...)

Priloge:
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Pripravil:  Podpis vajenca/dijaka: Refleksija/ocena vajenca/dijaka

(Oznacite trditev) najbolj najmanj

Datum: Pri delu sem se dobro pocutil/a Rkckk | kkk | okok *

Dobro sem razumel/a razlago

Nalogo sem samostojno naredil/a

Uredil/a sem delovno mesto pred in po nalogi

Uposteval/a sem vse zahteve varnega dela

Sodelavci (zaposleni) so mi pomagali

Naloga, ki sem jo opravljal/a je bila zahtevna

Uposteval/a sem navodila mentorja

Uporabljal/a sem znanje, pridobljeno v Soli

Naloga je bila tezka

Potreboval/a bi vec teoretitnega znanja

Potrebujem vec vaje

IzboljSave za nadaljnje delo:

Pregledal ocenjevalec: Ocena ocenjevalca:
Ucitelj (PP): Mentor (PUD):

Datum: Datum:

Podpis Podpis

Refleksija/mnenje ocenjevalca

(Oznacite trditev) najbolj najmanj
Pri poucevanju sem se dobro pocutil/a Hk Ak rEx *E *
Dobro sem razlozil/a - demonstriral/a nalogo
Dijak/inja je nalogo samostojno opravil/a
Uredil/a je delovno mesto pred in po nalogi
Uposteval/a je vse zahteve varnega dela
Sodelavci (zaposleni) so pomagali in sodelovali pri poucevanju
Naloga je bila zahtevna
Uposteval/a je vsa navodila za delo
Uporabljal/a je znanje, pridobljeno v Soli

Potreboval/a bi vec teoreti¢nega znanja
Potrebuje vec vaje

IzboljSave za nadaljnje delo:
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