Zbornica gradbeništva in industrije gradbenega materiala
Dimičeva 13, 1504 Ljubljana, 01 5898 242, www.gzs.si, zgigm@gzs.si
PRAVILNIK O POSTOPKIH VODENJA IMENIKA GRADBENIH DELOVODIJ PRI GOSPODARSKI ZBORNICI SLOVENIJE


Na podlagi 18. In 24. člena Gradbenega zakona (Uradni list RS, št. 199/21, 105/22 – ZZNŠPP, 133/23, 85/24 – ZAID-A, 47/25 – odl. US in 75/25) je Upravni odbor Zbornice gradbeništva in industrije gradbenega materiala sprejel: 

PRAVILNIK
o postopkih vodenja 
Imenika gradbenih delovodij pri Gospodarski zbornici Slovenije

I. SPLOŠNI DOLOČBI

1. člen
(vsebina splošnega akta)

Ta splošni akt določa postopke vodenja Imenika gradbenih delovodij pri Gospodarski zbornici Slovenije (v nadaljnjem besedilu: imenik), ki ga vodi Zbornica gradbeništva in industrije gradbenega materiala pri Gospodarski zbornici Slovenije (v nadaljnjem besedilu: GZS ZGIGM).

2. člen
(pristojna služba)

Organizacijska in druga opravila pri vodenju imenika opravlja pristojna služba GZS ZGIGM.


II. POGOJI ZA VPIS V IMENIK

3. člen

(1) Pogoje za vpis v imenik izpolnjuje kandidat, ki: 
· je opravil delovodski izpit za naziv »gradbeni delovodja« na Gospodarski zbornici Slovenije ali je pred letom 2002 opravil delovodski izpit na kateri od gradbenih srednjih šol v Sloveniji ali je pridobil naziv gradbeni delovodja v skladu s predpisi, ki so veljali pred 25. 6. 1991,
· ima plačano vpisnino v imenik,
· ima plačano letno pristojbino za vodenje in vzdrževanje imenika,
· je zaposlen v podjetju, ki opravlja gradbeno dejavnost skladno s 16. členom Gradbenega zakona (v nadaljevanju GZ-1) ,
· je zaposlen kot s. p., ki opravlja gradbeno dejavnost skladno s 16. členom GZ-1, 
· ima najmanj pet let delovnih izkušenj, pridobljenih pri strokovnem izvajanju gradbenih projektov v okviru rednega delovnega razmerja v podjetjih, ki opravljajo dejavnost gradbeništva.


4. člen
(Pogoji za pridobitev naziva »gradbeni delovodja«)

(1) Naziv »gradbeni delovodja« pridobi posameznik, ki je opravil delovodski izpit. Pravico do opravljanja delovodskega izpita pridobi  tisti, ki ima pridobljeno :
· srednjo poklicno izobrazbo s področja gradbeništva in ima najmanj 3 leta delovnih izkušenj na področju gradbeništva ali
· srednjo strokovno izobrazbo s področja gradbeništva in ima najmanj 2 leti delovnih izkušenj na področju gradbeništva ali
· najmanj višjo strokovno izobrazbo s področja gradbeništva in ima najmanj eno leto delovnih izkušenj na področju gradbeništva.

5. člen
(Priznavanje izobrazbe)

(1) Ne glede na določbo 4. člena se v imenik lahko vpiše posameznik, ki ima opravljeno primerljivo izobrazbo s področja gradbeništva  in opravljen izpit za naziv »gradbeni delovodja« v tujini, oziroma mu je le ta priznan. 
V tem primeru se v predhodnem postopku dokazuje primerljivost izobrazbe z odločbo o nostrifikaciji ali odločbo o priznavanju v tujini pridobljene izobrazbe ali z mnenjem o vrednotenju izobrazbe, skladno z Zakonom o vrednotenju in priznavanju izobrazbe pri pristojnem organu vrednotenja ENIC NARIC.
(2) Kandidat, ki je poklicno kvalifikacijo gradbeni delovodja pridobil v državi članici Evropske unije, Evropskega gospodarskega prostora ali Švicarske konfederacije, izkazuje usposobljenost z odločbo o priznanju poklicne kvalifikacije, izdano v predhodnem upravnem postopku pri Gospodarski zbornici Slovenije (GZS) kot pristojnem organu po Zakonu o postopku priznavanja poklicnih kvalifikacij (ZPPPK). 
Takso predhodnega upravnega postopka ob izteku poslovnega leta in z veljavnostjo z začetkom naslednjega poslovnega leta, potrdi Upravni odbor GZS ZGIGM in objavi na spletni strani GZS ZGIGM. 
(3) O morebitnih dodatnih stroških predhodnega upravnega postopka, bo izdan poseben sklep.
(4) Odločba GZS iz prejšnjega odstavka je obvezna priloga vlogi za vpis v Imenik gradbenih delovodij in predstavlja edino veljavno dokazilo o poklicni kvalifikaciji kandidata, kadar je bila ta pridobljena v tujini.
(5) Pristojna služba GZS ZGIGM v postopku vpisa ne izvaja priznavanja poklicnih kvalifikacij, temveč preveri, ali odločba GZS izkazuje izpolnjevanje pogojev za vpis v skladu z Gradbenim zakonom (GZ‑1) in tem pravilnikom.
(6) Če obstaja dvom v verodostojnost domače odločbe ali drugih priloženih dokazil, lahko pristojna služba GZS ZGIGM od kandidata zahteva dodatna pojasnila ali predložitev novega dokazila.


III. POSTOPEK VPISA V IMENIK

6. člen
(zahteva za vpis v imenik)

(1) Vpis v imenik opravi pristojna služba GZS ZGIGM na zahtevo posameznika.


7. člen
(vloga in dokumentacija)

(1) Vlogo za vpis v imenik posameznik izpolni, podpiše in vloži pri pristojni službi GZS ZGIGM na Obrazcu za vpis v imenik gradbenih delovodij preko elektronskega obrazca, ki je dostopen na spletni strani GZS ZGIGM.
(2) Obvezna priloga vlogi je dokumentacija, ki dokazuje izpolnjevanje pogojev za vpis v imenik. Pogoji morajo biti kumulativno izpolnjeni.
Dokumentacija, ki je obvezna priloga vlogi obsega: 
a. kopijo potrdila o opravljenem delovodskem izpitu za naziv gradbeni delovodja ali odločbo GZS o priznanju poklicne kvalifikacije za gradbenega delovodjo, če gre za tujega delavca,
b. potrdilo delodajalca/delodajalcev ali druga ustrezna dokazila o 5-letnih delovnih izkušnjah pri izvajanju gradbenih projektov,
c. potrdilo o zaposlitvi (kopija obrazca M1, M2 o zaposlitvi) v podjetju, ki je registrirano za gradbeno dejavnost po 16. členu GZ-1 ali sklep o registraciji s. p. na ime predlagatelja, ki je registriran za gradbeno dejavnost po 16. členu GZ-1, 
d. potrdilo o plačani vpisnini in
e. potrdilo o plačani pristojbini za vodenje in vzdrževanje imenika.

8. člen
(odločanje o vlogi za vpis v imenik)

(1) Če posameznik izpolnjuje pogoje za vpis, ga pristojna služba GZS ZGIGM vpiše v imenik in mu izda potrdilo o vpisu. Skrajni rok za izdajo potrdila o vpisu je 30 dni od prejema vloge za vpis v imenik.
(2) Če pristojna služba GZS ZGIGM ugotovi, da je vloga nepopolna, v roku 10 delovnih dni od prejema vloge, pozove predlagatelja k dopolnitvi vloge. Predlagatelj dopolni vlogo v roku 15 dni.
(3) Če pristojna služba GZS ZGIGM ugotovi, da posameznik ne izpolnjuje pogojev za vpis v imenik, zavrne vlogo za vpis v imenik z odločbo, izdano v upravnem postopku.
(4) Zoper odločbo iz prejšnjega odstavka je dovoljena pritožba, o kateri odloča ministrstvo, pristojno za gradbene zadeve.

9. člen
(potrdilo o vpisu v imenik)

(1) Potrdilo o vpisu v imenik se izda na posebnem obrazcu, ki ga posameznik prejme po pošti.
(2) Posameznik ob vpisu pridobi enotno identifikacijsko številko, ki se ne spreminja do izbrisa posameznika iz imenika. Ob ponovnem vpisu posameznik pridobi novo identifikacijsko številko.
(3) Posameznik lahko ob vpisu v imenik pri pristojni službi GZS ZGIGM s pisno zahtevo in proti plačilu naroči izdelavo žiga Gradbeni delovodja, ki se glasi na njegovo ime in nosi njegovo identifikacijsko številko gradbenega delovodje ter podatke o gospodarskem subjektu (izvajalcu), za katerega gradbeni delovodja opravlja naloge gradbenega delovodja.

10. člen
(vpisovanje sprememb vpisa v imenik)

(1) Spremembe podatkov in datum spremembe se v imenik vpišejo na podlagi podane elektronske vloge posameznika, ki je že vpisan v imenik in se vpisujejo v elektronski Obrazec, ki je dostopen na spletni strani GZS ZGIGM pod zavihkom »Sprememba vpisa v imenik«.
(2) Spremembe podatkov (sprememba podatkov o delodajalcu, spremembe podatkov o posamezniku), je posameznik, ki je že vpisan v imenik, dolžan javiti pristojni službi GZS ZGIGM v roku 5 dni od nastanka spremembe.
(3) Spremembo podatkov v imeniku na podlagi elektronske vloge po uradni dolžnosti izvede pristojna služba GZS ZGIGM.
Pri spremembi podatkov v imeniku se smiselno uporabljajo določbe 7. člena tega pravilnika, ki urejajo postopek za vpis v imenik.
(4) Če se v imeniku spremeni vpisan podatek, ki je hkrati vpisan tudi na potrdilu o vpisu v imenik in/ali na žigu, posameznik  pridobi novo potrdilo in/ali žig. Žig pridobi po vloženi izrecni pisni zahtevi in proti plačilu.
(5) Delodajalec, pri katerem je ali je bil zaposlen posameznik, mora v primeru spremembe podatkov na žigu, stari žig vrniti pristojni službi GZS ZGIGM v roku 15 dni od začetka spremembe vpisa podatkov.


IV. IZBRIS IZ IMENIKA IN MOŽNOST PONOVNEGA VPISA V IMENIK

11. člen
(izbris iz imenika)

(1) V primeru izbrisa iz imenika se v imenik vpiše datum izbrisa z navedbo razloga za izbris.
(2) Izbris iz imenika opravi pristojna služba GZS ZGIGM v primeru:
a. če posameznik umre,
b. če se posameznik upokoji,
c. če se izkaže, da je posameznik predložil lažna dokazila pri vpisu v imenik,
d. če je posamezniku bila izrečena kazenska sankcija izbrisa iz imenika,
e. ko posameznik ali njegov delodajalec ni poravnal dveh zaporednih letnih pristojbin za vodenje in vzdrževanje imenika;
(3) V primeru izbrisa iz imenika se o izbrisu predhodno pisno obvesti posameznika, ki bo izbrisan in njegovega delodajalca.
(4) Delodajalec, pri katerem je bil zaposlen posameznik, ki je bil izbrisan iz imenika, mora v roku 15 dni od izbrisa, pristojni službi GZS ZGIGM vrniti žig Gradbeni delovodja.

12. člen
(izpolnjevanje pogojev za ponovni vpis v imenik)

(1) Posameznik, ki je izbrisan iz imenika na lastno zahtevo ali ko se ugotovi, da ne izpolnjuje pogojev za vpis, se lahko na lastno zahtevo ponovno vpiše v imenik, če izpolnjuje pogoje za vpis.
(2) Posameznik, ki je izbrisan iz imenika, ker mu je bila v disciplinskem postopku izrečena sankcija, se lahko ponovno vpiše v imenik preko elektronske vloge, ko preteče veljavnost disciplinske sankcije, določene v Pravilniku o disciplinskih sankcijah.
(3) Vlogi za ponovni vpis v imenik je treba priložiti tista dokazila, iz katerih izhaja, da so izpolnjeni pogoji za ponovni vpis. Ostali že vpisani podatki se s strani pristojne službe GZS ZGIGM preverijo, ali so še skladni s podatki, kot so veljali pred izbrisom, nato pa se iz arhivske baze prenesejo v aktivno bazo podatkov.


V. MIROVANJE POOBLASTILA ZA VODENJE DEL

13. člen
(mirovanje pooblastila)

(1) Mirovanje pooblastila nastopi, če:
a. je bila posamezniku izrečena disciplinska sankcija časovne prepovedi opravljanja nalog gradbenega delovodje z vpisom mirovanja pooblastila,
b. posameznik ne izpolnjuje pogojev za opravljanje poklicnih nalog vodje del,
c. posameznik zaprosi za status mirovanja,
d. posameznik ni poravnal letne pristojbine za vodenje imenika.
(2) V primeru mirovanja pooblastila je treba v imenik vpisati datum začetka mirovanja pooblastila z navedbo razloga.
(3) Status mirovanja v imeniku lahko traja največ 2 leti od dneva, ko je bil uveljavljen. Po preteku dveh let in če razlogi za mirovanje pooblastila za gradbenega delovodjo iz 14. člena tega Pravilnika niso bili odpravljeni, pristojna služba GZS ZGIGM po uradni dolžnosti posameznika izbriše iz imenika, skladno z 11. členom tega Pravilnika.
(4) Delodajalec, pri katerem je posameznik zaposlen mora v primeru mirovanja pooblastila, pristojni službi GZS ZGIGM vrniti žig Gradbeni delovodja v roku 15 dni od začetka mirovanja. Po prenehanju mirovanja pooblastila, se posamezniku žig Gradbeni delovodja vrne v roku 15 dni od zaključka mirovanja.

14. člen
(izpolnjevanje pogojev za prekinitev mirovanja pooblastila)

(1) Posamezniku, kateremu je pooblastilo mirovalo na podlagi lastne vloge ali zaradi ugotovitve, da ne izpolnjuje več pogojev za opravljanje poklicnih nalog gradbenega delovodje, se na lastno zahtevo izbriše mirovanje iz imenika, če izpolnjuje vse pogoje za vpis v imenik.
(2) Če posamezniku pooblastilo za gradbenega delovodjo miruje, ker niti po prvem opominu ni poravnal pristojbine za tekoče leto, se mirovanje izbriše iz imenika po uradni dolžnosti, ko posameznik predloži dokazilo o plačani pristojbini.
(3) Vlogi za prekinitev mirovanja pooblastila je potrebno priložiti tista dokazila, iz katerih izhaja, da so izpolnjeni pogoji za prekinitev mirovanja pooblastila. Ostali že vpisani podatki se s strani pristojne službe GZS ZGIGM preverijo, ali so še skladni s podatki, kot so veljali pred nastopom mirovanjem pooblastila, nato pa se iz arhivske baze prenesejo v aktivno bazo podatkov.


VI. PRISTOJBINA

15. člen
(pristojbine za vodenje imenika)

(1) Pristojbine se določijo za:
a. prvi vpis v imenik,
b. ponovni vpis v imenik,
c. spremembo vpisa v imenik,
d. izbris iz imenika,
e. vzdrževanje imenika,
f. izdajo žiga Gradbeni delovodja.
(2) Za postopke, določene v prvi točki, je posameznik dolžan plačati pristojbine, ki jih ob izteku tekočega poslovnega leta in z veljavnostjo z začetkom naslednjega poslovnega leta, potrdi Upravni odbor GZS ZGIGM in objavi na spletni strani GZS ZGIGM.
(3) Ne glede na določila glede obveznosti posameznika za plačilo pristojbine, lahko pristojbino v skladu s prvim odstavkom tega člena, v imenu posameznika, plača njegov delodajalec.
(4) Vse pristojbine se nakazujejo na veljavne transakcijske račune Gospodarske zbornice Slovenije, Dimičeva ulica 13, 1504 Ljubljana, ki so objavljeni na spletni strani ZGIGM


V. PREHODNA IN KONČNA DOLOČBA

16. člen
(začetek veljavnosti)

Ta pravilnik prične veljati naslednji dan po sprejemu na seji Upravnega odbora GZS ZGIGM in objavi na spletnih straneh GZS ZGIGM. 


V Ljubljani, 31. 3. 2026


Kristjan Mugerli
Predsednik UO 
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