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Izpitni katalog-osnovni podatki

IZPITNI KATALOG - OSNOVNI PODATKI

1. OBSEG DEJAVNOSTI ZIVILSKEGA DELOVODJE/ DELOVODKI NJE

Zivilski delovodja/delovodkinja je sposoben/na satono prevzeti in izvajati naslednja
dela v Zivilski industriji:

vodenje skupin v delovnem procesu po predpisanenmoteSkem postopku, v
proizvodnji zivilskih izdelkov;

organiziranje lastnega dela in dela skupin;

opravljanje zahtevnejSih strokovnih del;

sodelovanje pri operativni pripravi, planiranjuniarmiranju proizvodnje;

organiziranje proizvodnje in oddaje polizdelkovzdelkov ter surovin in repromateriala;
skrb za realizacijo plana proizvodnje;

kontrola izvajanja dela, kakovosti vhodnih suroyinlizdelkov in izdelkov;

vodenje dokumentacije o opravljenem delu, poralmsn in delovneg&asa;

prenasanje znanja in izkuSenj na sodelavce, matipar delavcev za delo, iskanje in
predlaganje inovacij in koristnih predlogov oz.ireg

prenasanje znanja, izkusenj in spretnosti na vejendijake;

izvajanje sanitarnih in tehtnih predpisov, predpisov o varstvu pri delu, pozamn
varstvu in varstvu okolja.

2. CILJI DELOVODSKEGA IZPITA

Cilji izpita oz. priprave nanj so poglobitev strokm teoretinih znanj v stroki,
usposobitev za organizacijske in vodstvene nalegesvojitev pedagosSko andragoskih
znanj na srednjeSolskem nivoju. Kandidat se uspasob

vodenje dela in delovnih skupin v obratu, upoStavagela dobre proizvodne prakse;
porctanje in konstruktivno sodelovanje na delovnih sdgtg razumljivo posredovanije
narcil podrejenim;

obvladovanje organizacije dela in gospodarnegeopasia obrata;

dobro poznavanje zivilske tehnologije, higiene Iziviiranilne vrednosti zivil in
predelave ter pakiranja zivil,

uporabljanje tehnoloSke dokumentacije in navodilovenskem in tujem jeziku;
samostojno izvajanje zahtevnejSega strokovnega dela

teorettno in prakténo obvladovanje delovnih procesov;

dobro poznavanje strojev in naprav ter osnov nggavwvzdrZzevania,

dobro poznavanje metod in tehnik zagotavljanja kakd;

poznavanje metod in tehnik zbiranj in analiz podatiosnove statistike);

sodelovanje pri izdelavi poslovnegaira in analizi poslovnih rezultatov;

poznavanje zakonskih in podzakonskih aktov iz dedga in gospodarskega prava,
izvajanje varstva pri delu, pozarnega varstva nstva okolja;

vzpostavljanje ustvarjalne delovne klime;

pisno in ustno komuniciranje v tujem jeziku;

prenasanje znanja, spretnosti indne$a vajence, dijake in sodelavce.
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Izpitni katalog-osnovni podatki

3. SESTAVNI DELI DELOVODSKEGA IZPITA

I. PRAKTI CNI DEL

Prakticni del izpita obsega:
pisno nalogo z zagovorom ali
prakticno izvedbo delovne naloge z zagovorom.

ll. STROKOVNO TEORETI CNI DEL

Strokovno teoretni del izpita obsega naslednja strokovna p&dro
- sporazumevanje v tujem jeziku in informatika,
varstvo pri delu, pozarno varstvo in varstvo okolja
Zivilska tehnologija;
prehrana s higieno predelave Zivil;
kontrola kakovosti ter sistemi zagotavljanja kakstve proizvodniji zivil

[ll. POSLOVODNO EKONOMSKI DEL

Poslovodno ekonomski del izpita obsega nasledrg®tna podrgja:
podjetje in poslovanje;
osnove marketinga,
financno ekonomsko podige;
pravni vidiki poslovanja (zakonodaja);
upravljanje in vodenje.

IV. PEDAGOSKO ANDRAGOSKI DEL

Pedagosko andragoski del izpita obsega naslednjeosha podrdja:
psiholoSke osnovecenja;
na‘rtovanje in izvajanje ¢nega procesa;
metodika praktinega izobrazevanja;
spremljanje in preverjanjetnih rezultatov;
izobrazevalni sistem.
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Izpitni katalog-osnovni podatki

4. PRIDOBITEV STOPNJE IZOBRAZBE IN NAZIVA

Po uspesno opravljenih vseh Stirih delih delovodakepita pridobijo kandidati srednjo
strokovno izobrazbo in nazkiVILSKI DELOVODJA/ZIVILSKA DELOVODKINJA.

5. PRILAGODITEV OPRAVLJANJA DELOV IZPITA OZ. STROK OVNIH
PODROCIJ

Kandidatom, ki so uspesno zakiiii javno veljavni izobraZzevalni program za pridtey
srednje strokovne, viSje, in visoke izobrazbe, senpjo deli oz. strokovna podia
posameznih delov delovodskega izpita, v skladu avilPikom o delovodskih in
poslovodskih izpitih (Uradni list RS St. 15/99).

Obseg izpita doka izpitni odbor za delovodske izpite po predhodnowitvi dokazil o
strokovni usposobljenosti kandidatov.

6. SPREJETJE IZPITNEGA KATALOGA

Izpitni katalog za 1. in Il. del delovodskega izpitza pridobitev naziva Zzivilski
delovodja/zivilska delovodkinja je, na osnovi 2&na Zakona o organizaciji in financiranju
vzgoje in izobrazevanja (Uradni list RS St. 12/96prejel Strokovni svet Republike
Slovenije za poklicno in strokovno izobraZzevanjeswaji 46.seji, dnel6. februarja 2001.

7. 1ZVAJANJIE IZPITA

Delovodski izpit se izvaja v skladu s Pravilnikomdelovodskih in poslovodskih izpitih,
Poslovnikom o organizaciji izvajanja delovodskih poslovodskih izpitov, in Izpitnim
redom.
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Izpitni katalog - prak#ni del

IZPITNI KATALOG — PRAKTI CNI IN STROKOVNO
TEORETI CNI DEL

|. PRAKTI CNI DEL
1. Cilj prakti ¢nega dela izpita

Praktini del delovodskega izpita mora zagotoviti, da kdatllahko dokaze obvladovanje
prakticnih znanj na nivoju, ki mu bo omoga samostojno organiziranje in vodenje
delovnih skupin v Zivilski industriji.

2. Vsebina prakticnega dela izpita:

A. Organlzacua dela in vodenje skupin:
organiziranje kakovostnega in kiihskega prevzema, izdelave in oddaje
polizdelkov, izdelkov, surovin in repromateriala;
priprava materiala, orodja, strojev in naprav;
nartovanje proizvodnega procesa, tehnoloSkih postopkivansporta in
skladigenja polizdelkov;
razporejanje delavcev na posamezne naloge;
postavljanje kriterijev za nadzor nad izvajanjerfagde
neposredno izvajanje zahtevnejSih del;
zagotavljanje varstva pri delu, varstva okolja mZarnega varstva ter nadzor
upoStevanja predpisov;
vodenje evidence o opravljenem delu;
izdelava pordil o delu, o porabi surovin in delovnegasa,
sodelovanje pri izdelavi normativ@asa, surovin in materiala,
strokovna poménovim delavcem;
dolocanje kriterijev za ugotavljanje uspesnosti delaycev
vodenje transporta in skladitega poslovanja;
izvajanje sanitarno veterinerskih in tetmh predpisov ter higienskega
minimuma.

B. Razumevanje in upoStevanje dokumentacije:
delovni nalogi, proizvodni plani;
tehnoloSka dokumentacija (tehnoloSki postopek, kakme zahteve, recepture,
kosovnica, tehnoloSka shema, prevzemni predpisosgami list,...);
navodila za uporabo strojev in naprav;
normativi kakovosti (veljavna zakonodaja);
interni pravilniki.

C. Pravilna in dosledna raba osebnihtitag sredstev:
delovna obleka, obutev in pokrivalo;
zagitne rokavice;
zagitna oprema za za&go sluha, itd.
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Izpitni katalog - prak#ni del

3. Nain izvajanja prakti ¢nega dela izpita
Praktini del izpita se izvaja v skladu s 7. incBnom Izpitnega reda.

Praktini del v obliki pisne naloge

Temo pisne naloge dalbpanozni izpitni odbor. Pisna naloga, napisanacamalnikom,
obsega 10 do 15 strani.

Zaradi Sirokega obsega dela, se kandidatu priaxdebloge dol& mentor.

Vsebina naloge naj zajentanvecje Stevilo elementov iz 2. ¢ke tega dela kataloga (na
prejsnji strani).

Pisno nalogo kandidat ustno zagovarja.

Praktini del v obliki delovne naloge:

Delovna naloga je konkretna zadolzitev kandidatg kandidat samostojno izvede.
Delovno nalogo izbere kandidat iz seznama delowailog, ki ga pripravi panozni izpitni
odbor.

Ob izvajanju delovne naloge bo kandidat vodil skopiki bo realizirala natovani
postopek pri proizvodnji zahtevanega izdelka..

Izpitna zadolzitev mora biti izbrana tako, da jorjegae realizirati vcasu enega
delavnika.

Pri izbiri na ¢ina izvajanja prakti ¢nega dela izpita ima prednost delovna naloga.

4. Ocenjevanje prakténega dela izpita
Prakténi del izpita se v skladu s Pravilnikom o delovatskn poslovodskih izpitih
ocenjuje z ocenami od 1 do 5.

Pri ocenjevanju pisne naloge se uposteva:
koliko vodstvenih in strokovnih znanj je z izdelamalogo kandidat pokazal,
sposobnost pisnega komuniciranja in nivo infornsk&ga znanja,
zagovor pisne naloge.

Pri ocenjevanju delovne naloge se uposteva:
organiziranje in vodenje skupine ter strokovnost,
zagovor opravljene delovne zadolzitve.

Kon¢na ocena prakinga dela izpita je sestavljena po teh merilih:
pisha ali delovna naloga 70 % - 70ko
zagovor pisne ali delovne naloge 30 % - 3fkto

5. Minimalni pogoj za uspesno opravljen prakténi del izpita

Kandidat je uspesno opravil prakti del izpita,ce je pozitivho ocenjen iz:
pisne naloge z zagovorom, ali
delovne naloge z zagovorom.

6. Priporo¢ena literatura:
Priporaiena literatura je navedena pri posameznih strokoyuodr@jih v strokovno
teorettnem delu izpitnega kataloga. Dodatno literaturo dkdaiu priporéi mentor.
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Strokovno podrée — sporazumevanje v tujem jeziku in informatika

Il. STROKOVNO TEORETI CNI DEL
1. Cilj strokovno teoreti¢nega dela izpita
Strokovno teoretni del delovodskega izpita mora omddp da kandidat lahko dokaze

strokovno teoretno usposobljenost za delovodenje v zivilski indistr

2. Vsebine in cilji posameznih strokovnih podréij in priporo ¢ena literatura

SPORAZUMEVANJE V TUJEM JEZIKU IN INFORMATIKA

Izpitne vsebine Cilji
Kandidat/ka:

Ponovitev  oz. pridobivanje
osnovnih jezikovnih struktur v
tujem jeziku:

=

besedne vrste, sintadtii sklopi| - zna tvoriti preprosta vprasanja v tujem jezik
zn&ilni za:

vsakdanje okoli@ine;

¢lovek - ima razvite jezikovne spretnosti: poslusanje,
zunanjost govor, branje, pisanje v tujem jeziku
custva - zna dokazati sposobnost sporazumevanja v
sorodstvene vezi vsakdanjih okoli&inah v tujem jeziku

osebni dokumenti

poklici in  osnovni delovn
pripomaki

komunikacijska sredstva in
mediji

narava, okolje in viri energije
prosti ¢as: Sport, kultura,

prazniki
delovne okoligine: - ima sposobnost sporazumevanja v deloynih
- predstavitev osebe v delovnem okoli&inah v tujem jeziku

okolju

predstavitev svoje dejavnosti
uvod v delovni sestanek
telefonski pogovor

pisanje preprostih spatib
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Strokovno podrée — sporazumevanje v tujem jeziku in informatika

Izpitne vsebine

Cilj

Kandidat/ka:

Strokovna - zivilska terminologija
v tujem jeziku:

temeljni izrazi s podr§a:

surovin, polizdelkov in izdelkoy -

postopkov obdelave in
oblikovanja

strojne opreme, delovnih
sredstev in pripomixov
tehnoloskih procesov
mikrobiologije

kakovosti

racunalnistva

Obravnava strokovnih tem v

tujem jeziku:

tehnoloSka dokumentacija
tehniSka dokumentacija
navodila  proizvajalcev  Z
uporabo in vzdrzevanje stroj
in opreme

navodila za pripravo surovi

dodatkov, zmesi, tehnolosK
postopkov

navodila za pripravo izdelka
poznavanje merskih en
(dolzina, masa, volume
temperatura)

strokovna literatura
deklaracija in sestava material
iz uvoza

sestava in klasifikacija Zivilskih

dodatkov iz uvoza

Uvod v informatiko:

informacija in informacijskj -
sistem
racunalniSka in  programsk
oprema

a
eV

n,
ih

ot

oV

a

razume in uporablja strokovna besedila v tuj

jeziku
je usposoblien pomagati sodelavcem
uporabi strokovnega besedila v tujem jeziku

je  sposoben razumeti in  uporablj
dokumentacijo in prirénike oz. navodila z
uporabo surovin, dodatkov ter strojev
opreme v Zivilski industriji v tujem jeziku
zna prerdunati podatke iz angleSkega
slovenski merski sistem in pripraviti
spremljati izdelavo novega izdelka

zna komunicirati s strokovnim kadrom iz tuji
zna komunicirati in se predstaviti ob obis
strokovnih sejmov in st@anj v tujini

ve kakSen je pomen doih, hitrih in urejenik
informacij v sodobnem svetu in danasH
medsebojnih odnosih

pozna uporabo tanalniskih sistemov, ki ji
sestavljata r&unalniSka strojna in programs
oprema

em

pri

ati
a
in

\

ter

he
kih

hjih

-
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Strokovno podrée — sporazumevanje v tujem jeziku in informatika

Izpitne vsebine

Cili

Kandidat/ka:

komunikacijska oprema In
prenos podatkov
Operacijski sistemi:
splosno
osebni r&unalnik in osnove

operacijskega sistema Window

delo z okni
uporaba miske in tipkovnic
delo z meniji

postavitev delovnega okolja

(uporaba  ikon: kontroln
ploXa, orodja, raziskovalec)

Oblikovanje besedil:

uporaba urejevalnika Word
Windows:
osnovne tehnike dela
urejevalnikom
meniji, vrstice z orodiji
pogovorna okna
oblikovanje raznovrstni
besedil
znakov, odstavkov in stran
delo z v& dokumenti hkrati

priprava in uporaba stilov in

predlog

oblikovanje tabel
ob delu z urejevalnikom bese
utrjevanje znanja iz pravopi
(raba male in velike zatnice,
locila)

spoznavanje oblik spatanja ob
pisanju z urejevalnikom besedl|
zvrsti jezika s poudarkom na

knjiznem, pogovornem i
strokovnem jeziku
tiskanje dokumentov

(oblikovanis

S

[¢7]

}S¥

o=

D

n

usposobi se za sodobnejScimakomuniciranjg
med ljudmi in za pridobivanje, zbiranj
obdelavo in hranjenje informacij

pozna operacijske sisteme s poudarkom
razumevanju ukazov in samostojni upor
sodobnih operacijskih sistemov na osebi
racunalniku.. Pozna e dela z okni
prednosti veé opravilnega sistema in z
pripraviti svoje delovno okolje z nastavitvam

pozna osnovne tehnike dela z urejevalnil
besedil: samostojno pisanje, oblikovanje
tiskanje dokumenta, razumevanje dela z
dokumenti,
uporabe urejevalnika pri svojem delu

z dodatnim znanjem slovenskega jezika
razSiri moznost dobrega sporazumevan;
okoljem

pozna razlike med jezikovnimi zvrstmi
njihovo uporabnost v posameznih okoljih

poznavanje praftiega pomeng

€,

na
abi

nem
ha
i

com
in
ve

Si
n Z
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Strokovno podrée — sporazumevanje v tujem jeziku in informatika

Izpitne vsebine Cilji
Kandidat/ka:

Oblikovanje preglednic:

uvod in razumevanje zna uporabljati elektronsko preglednico [ob

elektronskih preglednic: samostojni pripravi strokovnega poia z

- elektronska pregledni¢ca uporabo vgrajenih funkcij in pripravo gréafih
Excel — osnove prikazov)
podatki v  preglednic zna uporabljati in oblikovati razine podatke
oblikovanje tabel in tiskanj
uporaba vgrajenih funkcij
baza podatkov v Excelu
izdelava grafov in
vstavljanje v dokumente
druga orodja v Excelu

D

Elektronska poSta v internetu in

intranetu:
iskanje, posSiljanje in-  pozna elektronski @& komuniciranja i
sprejemanje spotd pridobivanja informacij v spletnem (internet)|in
tiskanje in shranjevanje sp@ib lokalnem (intranet) omrezju

Seznam priporaene literature:

Ucbenik za interno uporabo, ki ga pripravi izvajgbeiprave na delovodski izpit
Slovenski tehniski slovar

Basic English for Science — Oxford University Press

International Dictionary of food and cooking, CleariSinclair

Ratunalnistvo — interni &benik, ki ga izdela izvajalec priprave na delovodzit
Literatura iz rédunalniSkega paketa (Office)

oahwnE
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Strokovno podr¢gje — varstvo pri delu, pozarna varnost, varstvoljzko

VARSTVO PRI DELU, POZARNA VARNOST, VARSTVO OKOLJA

Izpitne vsebine Cilji

Kandidat/ka:

Varstvo pri delu:

osnovna néela varstva pri dely - pozna zakonodajo o varstvu pri delu

in zakonske osnove - ima pozitiven pogled na predpise o varstvu [pri
zdravstveno varstvo in prva delu
poma - je usposobljen za praktio izvajanje navodil
tehniEno varstvo iz varstva pri delu

zna ravnati z nevarnimi snovmi in pozna
njihove inke na c¢lovekovo zdravje
(varnostni list)

pozna osnove zdravstvenega varstva
zaveda se pomena zdravja delavcev | in
preventivnih zdravstvenh pregledov

zna nuditi prvo pombv praksi

pozna in zna uporabljati zagha in tehnina
sredstva za varovanje oseb pri delu, ki|so
predpisana za podte zivilske industrije
je seznanjen in usposobljen za delovanje v
primeru nesrés kemikalijami

zna ukrepati v primeru ogroZanja zdravja
varnosti

n

Pozarna varnost:

osnovha n&la pozarnegd - pozna zakonodajo o pozarnem varstvu
varstva in zakonske osnove | - zna uporabljati gasilna teléma sredstva
gasilna tehriina sredstva irl - zna uporabljati gasilna teléma sredstva za
metode za z&#o in ukrepe| prvi poseg

pred in med pozarom - natano pozna pozarnovarnostna dola in
aparati za gaSenje s plinom ukrepe, ki veljagjo za podée Zzivilske
CO;in H; industrije

aparati za gaSenje s prahom | - pozna vrste vnetljivih sredstev, ki se
pozarno varnostni ukrepi uporabljajo v zivilski industriji

pozna splosSne protipoZarne ukrepe za varstvo
pred pozarom
Varstvo okolja:

osnovna néela varstva okoljg - pozna zakonodajo o varstvu okolja

in zakonske osnove - podrobneje pozna vpliv zivilske industrije na
vplivi  objektov  Zivilske okolje
industrije na okolje - pozna vrste okolju nevarnih snovi, ki $e

predpisi o skladi&nju okolju uporabljajo v zivilski industriji
nevarnih snovi (tek&éa goriva, | - pozna ukrepe in postopke v primeru
kisline, itd.) ter problematika nedovoljenih emisij v izrednih razmerah
zagite podtalnice
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Strokovno podr¢gje — varstvo pri delu, pozarna varnost, varstvoljzko

Izpitne vsebine Cilji

Kandidat/ka:

- pozna raztine cistilne naprave in kemijska
sredstva za nevtralizacijo odpadnih vod
ve, kako se pravilno skladifo okolju
nevarne snovi (varnostni list)
pozna normative dovoljenih emisij v okolje
zna skrbeti in zna prevzeti odgovornost |za
varstvo okolja

15

Seznam priporatene literature:

Varstvo pri delu, pozarna varnost, varstvo okoljaterni wbeniki
InStitut za varstvo pri delu: Varstvo pri delu

Die umweltbewuste Muehle, Bayerischer Muehllerband
Interni pravilniki

PwonNpE
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Strokovno podrée - Zivilska tehnologija

ZIVILSKA TEHNOLOGIJA

1. POSAMEZNE TEHNOLOGIJE

Izpitne vsebine

Cilji

A. TEHNOLOGIJA
PREDELAVE MLEKA

Kandidat/ka:

Proizvodnja in  shranjevanje
surovega mleka do predelave:
proizvodnja surovega mleka

prevzem surovega mleka
zbiralnici in v mlekarni
sestava surovega mleka
fizikalno  kemtne
surovega mleka
mikrobioloSke lastnosti surove
mleka

skladi€enje surovega mileka

Pasterizacija mleka:

Postopki priprave in polnjenja
svezega, pasteriziranega mleka:
- priprava svezegi

pasteriziranega mleka

skladigenje
pasteriziranega mleka
polnjenje
pasteriziranega mleka
skladi€enje in distribucija

svezegd

svezegi

lastnosti-

Ja

pozna osnove, vrste in &Bae proizvodnijg
surovega mieka, ki je zténo za podrdje
drzave Slovenije
seznani se s
postopkov pri molZi
seznanjen je z vrstami in ¢ai pridobivanja
mleka drugod po svetu

pozna postopke pri  kakovostnim
kolicinskem prevzemu mleka

pozna osnovno sestavo surovega mleka
pozna fizikalno kendne lastnosti suroveg
mleka

pozna osnovno mokrobiolosko sliko surov
mleka in njen pomen za kakovost

pozna zahteve in t@e skladigenja suroveg
mleka

pomembnostjo higieng

pozna in razume pojem pasterizacije mleka
pozna in razume osnovne postopke
temperaturne rezime pasterizacije
pozna glavne strojne komponente,
potrebne za pasterizacijo mleka

ki

pozna in razume osnovne postopke pri prip,
svezega, pasteriziranega mleka A
polnjenjem
pozna pogoje in rine skladigenja svezegd
pasteriziranega mleka v sklaghgh tankih
pozna glavne n#@ne polnjenja svezeg
pasteriziranega mleka in vrste embalaze
pozna pogoje in zahteve sklathgja in

5kih

n

ja

Pga

SO

ravi
red

Kot

distribucije svezega, pasteriziranega mleka

Izpitni katalog za Zivilskega delovodijo / delovoiiki

november 2000 Stran 15 od 87



Strokovno podrée - Zivilska tehnologija

Izpitne vsebine Cilji

Kandidat/ka:

Postopki priprave in polnjenja
steriinega mleka in sorodnih
trajnih izdelkov:

priprava mleka za sterilizacijo |- pozna postopke pri pripravi mleka [za
sterilizacijo

vrste in naini sterilizacije - pozna osnovne vrste in &iae sterilizacije
mleka

strojne komponente za pozna glavne strojne komponente |za

sterilizacijo mleka sterilizacijo mleka

polnjenje sterilnega mleka - pozna glavne ri@ne polnjenja trajnih izdelkoy
in vrste embalaze

skladi€enje in distribucija - pozna pogoje in zahteve sklatBgja in
distribucije sterilnih/trajnih izdelkov

sterilni ml&ni in sorodni - pozna osnovne zuignosti sterilnin mi€nih in

sterilni/ttajni izdelki sorodnih sterilnih/trajnih izdelkov

Izdelava in polnjenje fermentira-
nih mle¢nih izdelkov in desertov:

priprava mleka in aditivov - pozna n#&ne priprave mleka za izdelayo
fermentiranih izdelkov

fermentacija - pozna in razume glavne principe fermentagij v
mlekarski industriji

fermentirani izdelki - pozna glavne vrste fermentiranih izdelkov| in
okvirni n&in priprave

strojne komponente za pozna glavne strojne komponente |za

proizvodnjo in polnjenj
fermentiranih izdelkov i

\1%4

proizvodnjo in  polnjenje  fermentiranjh
izdelkov in desertov

—

desertov
skladi€enje in  distribucija- pozna pogoje in zahteve sklathfja in
izdelkov distribucije fermentiranih izdelkov in desertoy

Izdelava in pakiranje sirov:
- vrste sirov - pozna nain klasifikacije sirov po vrstah

priprava mleka - pozna ind&n priprave mleka za izdelayo
zn&ilnih vrst sirov
izdelava in pakiranje zkdnih |- pozna glavne postopke za izdelavo in pakiranje
VISt sirov zn&ilnih vrst sirov

strojne komponente - pozna glavne strojne komponente |za
proizvodnjo in pakiranje zidnih vrst sirov
skladi€enje in distribucija - pozna pogoje in zahteve sklatBfja in
distribucije znailnih vrst sirov
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Strokovno podrée - Zivilska tehnologija

Izpitne vsebine

Cilji

Kandidat/ka:

Izdelava in pakiranje smetane in
masla:
priprava smetane

vrste masla
strojne komponente

skladi€enje in distribucija

Izdelava in pakiranje sladoleda:
priprava sladoledne mase

strojne komponente

skladi€enje in distribucija

Izdelava in pakiranje mleka v

prahu:

- priprava mleka
vrste mleka v prahu
prasenje mleka
strojne komponente

skladi€enje in distribucija
Izdelava in pakiranje kondenzira-
nega in evaporiranega mleka:
priprava mleka in izdelava
kondenzacija in evaporacija
strojne komponente za izdelg

in pakiranje
skladi€enje in distribucija

Stranski proizvodi:
sirotka, pinjenec, kazein

\4)

pozna osnovni r@n priprave smetane k
samostojnega izdelka ali pa kot osnove
izdelavo masla

pozna nain klasifikacije masla in izdelave
pozna osnhovne strojne komponente pri izdg
masla

pozna pogoje in zahteve sklatBgja smetane

in masla

pozna oshovne pripr
sladoledne mase

pozna osnovne faze priprave sladoledne 1
do polnjenja

pozna osnovne strojne komponente za izde
polnjenje in hlajenje sladoleda

pozna pogoje in zahteve sklathfja
distribucije sladoleda

postopke  pri

in

pozna postopke priprave mleka za prasenje
pozna nain klasifikacije vrst mleka v prahu
pozna osnovne postopke prasenja mleka
pozna osnovne strojne komponente za izdg
mleka v prahu

pozna pogoje in zahteve sklathfja
distribucije mleka v prahu

in

pozna osnovne postopke priprave miekg
izdelave kondenziranega
mleka

pozna oshovne principe kondenzacije
evaporacije

pozna osnovne strojne komponente za iizve
postopkov in pakiranje izdelkov

pozna pogoje in zahteve sklathgja in
distribucije kondenziranega in evaporiran
mleka

pozna osnovne dame uporabe sirotke, pinjen

Za

lavi

nase

avo,

lavo

in evaporirangega

in kazeina
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Strokovno podrée - Zivilska tehnologija

Seznam pripor&ene literature:

1. StuSek, P./ Podobnik, A./ Gogala, N. 1, Celigabljana, DZS, 1999

2. Bajt, N. / Golc — Teger, S: / Pirkmajer, E. Ziviiskehnologija. Vaje. Zv. 4, Mleko in
mlecni izdelki. Ljubljana, Zavod Republike Slovenije alstvo in Sport, 1998

3. Slanovec, T. Sirarstv@,ZP Kmeki glas, Ljubljana, 1982

4. Interna skripta Srednje mlekarske in kmetijske $dk@anju, Smledniska c. 3
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Strokovno podrée - Zivilska tehnologija

Izpitne vsebine

Cilji

B. TEHNOLOGIJA
PREDELAVE MESA

Kandidat/ka:

pridobivanje in shranjevanje

mesa

posmrtne fizikalno kemijske-

spremembe v mesu takoj |

zakolu

kakovost mesa

zgradba tkiv klavnih Zivali

razsek mesa

fizikalno kemijska obdelava-

mesa in mesnin

11}

pozna osnovne vrste in ¢iae pridobivanijg
mesa — uzitne dele pri klanju dotitazivali
pozna transportna sredstva in transport Ziv3
pozna oskrbo in piatek zivali pred zakolom
pozna klanje — tehnoloSke postopke
pridobivanja mesa in drobovine

pozna ocenjevanje kvalitete trupov - mesna
pozna naine hlajenja mesa takoj po zakolu

pozna zorenje mesa — glikoditie in
proteolitine procese v mesu

pozna vpliv zorenja na kulingno in
tehnoloSko uporabnost mesa

pozna vpliv higiene zakola na kakovqd
misi¢nine

pozna vrste mighine s stali& barve,
konzistence in mikrobioloSke slike mesa

pozna zgradbo celice

pozna misino tkivo

pozna mastno tkivo

pozna vezivno tkivo

kostno tkivo

pozna lastnosti mi&nega, vezivnega i
mastnega tkiva pri proizvodnji mesnin

pozna komercialni razsek mesa

pozna industrijski razsek mesa

pozna osnovni kosi mesa

pozna konfekcionirano meso

pozna kategorije mesa

pozna dolgitev in izra&un koeficientov z3
vrednotenje mesa

pozna pravilnik o kakovosti mesa v promety

pozna pomen izboljSanja kulin&nie vrednost
in podaljSanja trajnosti mesa in mesnin
pozna soljenje mesa

pozna razsoljevanje mesa

pozna prekajevanje mesa in mesnin

pozna pasterizacijo mesa in mesnin

\li

[ost

DSt

|

pozna sterilizacijo mesa in mesnin
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Strokovno podrée - Zivilska tehnologija

Izpitne vsebine

Cilii

ndidat/ka:

proizvodnja

mesnin

proizvodnja  prekajenih
suhomesnatih izdelkov

proizvodnja klobas

proizvodnja poltrajnih konzerv| -

proizvodnja trajnih konzerv

zamrznjenih-

—

Ka

pozna prenos kemijskih snovi in toplot
energije v meso in izdelke iz mesa

pozna pripravo ohlajenega in zamrznjen
mesa

pozna vplive priprave mesa na mikrobiolo3
sliko zamrznjenih mesnin

pozna glavne pogoji priprave  mas
kontinuiranega oblikovanja sekljancev
zamrzovanja

pozna glavne pogoje sklad&hja in
distribucije zamrznjenih mesnin

pozna pripravo in oblikovanje kosov mesa

pozna soljenje in razsoljevanje

pozna formiranje pigmentov pri razsoljevanj
pozna izbiro ter dokanje vrst in kokin
aditivov pri razsoljevanju

pozna vplive n&nov razsoljevanja ir
prekajevanja na organolefite lastnost
mesnin

pozna proizvodnjo
suhomesnatih izdelkov

pozna pripravo ohlajenega in zamrznjen
mesa po kategorijah

pozna osnhovne postopke pri izdel
klobastarskih izdelkov

pozna fermentirane klob&sirske izdelke
pozna osnovne postopke za proizvodnjo m
v kosih

pozna pripravo zamb in aditivov zal
proizvodnjo klobas

pozna pripravo naravnih in umetnih ovitkov

pozna pripravo mesa

pozna tehnologijo izdelave konzerv

pozna oblikovanje dvojnega zgiba in kontrq
hermeténosti

pozna vpliv priprave mesa, izdelave konz
in pasterizacije na mikrobiolosko kvalite
poltrajnih konzerv

pozna termostatiranje Sarz pasterizacije

pozna nane priprave mase za pastg

fermentiranih

pga

ko

5e,
in

Pga

Vi

esa

4

(0]

erv
to

narezke in gotove jedi
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Strokovno podrée - Zivilska tehnologija

Izpitne vsebine

Cilii

ndidat/ka:

predelava mastnih tkiv

Ka

pozna proizvodnjo konzerv v plevinkah iz
bele pl@evine in alu-folije

pozna oblikovanje dvojnega zgiba in kontrq
hermeténosti

pozna faktorje sterilizacije in izan F-
vrednosti

pozna kontrolo kakovosti in sterilnosti konzg

pozna naine topljenja mastnih tkiv
pozna izdelke predelave mastnih tkiv

I

(0]

18Y

pozna prepr&vanje oksidacijskih procesov

Seznam pripor&ne literature:

1. Bucar, F. Meso: poznavanje in priprava. Ljubljana, Kkiglas, 1997
2. Bucar, F. Tehnologija izdelovanja mesnih izdelkov imippave mesa. 1. del,
Tehnologija izdelovanja bekona. Ljubljana, Biotetkai fakulteta, 1967
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Strokovno podrée - Zivilska tehnologija

Izpitne vsebine

Cilii

C. TEHNOLOGIJA
PREDELAVE RIB

Kandidat/ka:

vrste morskih in sladkovodn
zivali

nadin ulova

prevzem sveze ribe

kemijska sestava rib

temperatura skladignja

konzerviranje rib

Vrste ribjih izdelkov

tehnologija  ribjih konzer
(plocevink)

h

pozna osnovne delitve rib

pozna osnovne vrste rib slovenskega morja in

rek

pozna vrste rib in drugih morskih sade?

pomembnih za ribjo-predelovalno industrijo
pozna n&in ulova plave ribe v slovenske
morju in njegov vpliv na kakovost rib

pozna parametre izgleda, ki kazejo ali je i

sveze ulovljena

pozna osnovne kazalce kakovosti
(senzortne lastnosti)

pozna pomen temperature ribe ob prevz
sveze ribe (ustrezna polejenost ribe)

pozna kemijske indikatorje kvara (celotni

hlapni bazini dusSik, pH, trimetilamin
histamin)

pozna kemijsko setavo rib in hranilne vredn
ribjega mesa (lahkoprebavljive beljakovi
polinenasiene ma&bne kisline, vitamini i
minerali) in vpliv letnegacasa na kemijsk
sestavo rib

pozna pomen temperature skigdigja zd
ohranitev kakovosti rib (blizu temperaty
tekatega se ledu za sveze ribe, in -18°C
zamrznjene ribe)
pozna predpisano temperaturocas hranjenjq
svezih in zamrznjenih rib
pozna osnovne fizikalne postop
konzerviranja rib in ustrezno tehnolog
(hlajenje, zamrzovanje, kuhanje, pasteriza
sterilizacija, susenje)

pozna osnovne kemijske postof
konzerviranja rib in ustrezno tehnolog
(soljenje, dimljenje, konzerviranje z olje
mariniranje)

pozna delitev ribjih izdelkov glede na dra
konzerviranja in na vsebino

pozna tehnoloSke postopké&scenja rib in
odstranjevanja koze

pozna osnovne postopke izdelave ril
konzerv: konzerve morskih rib, konzef
morskih rib z zelenjavo in ribje pastete
pozna oshovni postopek izdelave mg

DSti
he,
I

re
Za

ke
jo
Cija,
ke
jjo
m,

njih
ve

sne

emulzije
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Strokovno podrée - Zivilska tehnologija

Izpitne vsebine

Cilii

Kandidat/ka:

tehnologija zamrznjenih ribji
izdelkov

tehnologija proizvodnje ledu

tehnologija ribje moke in olja

=

glej poglavje Stroji in naprave v zivilski indugtri

pozna pomen sterilizacije in faktorje,
vplivajo na njeno &éinkovitost

pozna ndine preverjanja géinkovitosti toplotng
obdelave

pozna na&ine zamrzovanja in pomen hitro
zamrzovanja za kakovost rib

pozna naine odtaljevanja

pozna osnovne postopke oblikovanja
paniranja

pozna postopke in pomen glaziranja
ohranitev kakovosti

pozna pomen in k& vzdrzevanja hladilng

verige od proizvajalca do kupca

glej poglavje Stroji in naprave v Zivils
industriji

pozna tehnologijo proizvodnje ledu

pozna pomen higiene ledu

pozna tehnologijo pridobivanja ribje moke

ki

n

olja ter njuno uporabo

Priporaiena literatura:

Sosa, B. Higijena i tehnologija prerade morske.rtsgreb, Skolska knjiga, 1989
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Strokovno podrée - Zivilska tehnologija

Izpitne vsebine

Cilii

C. MLINARSKA
TEHNOLOGIJA

Kandidat/ka:

sprejem in skladi&nje surovin

meSanje, ¢iscenje in pripravy -

surovin

mletje

WM v

pozna vrste zitaric in jih zna organole€pio
oceniti

pozna rezim transporta in sprejema surovin
pozna optimalne pogoje za sklagigje
surovin

pozna optimalne klimatske pogoje, pri katerih
se lahko surovine ohlajajo z atmosferskim
zrakom
zna brati analizne izvide za surovine in| v
skladu z njimi ustrezno ukrepatil
pozna Skodljivce v surovini in njihovjo
zatiranje
zna organoleptno ocenjevati prisotnost
Skodljivcev in mikroorganizmov v surovini
pozna postopek silosneg&cenja surovin
pozna postopek susenja surovin

pozna naine in postopketiS¢enja strojev in
naprav

razume delovanje strojev in naprav v procgsu
skladi€enja, silosnegaciséenja in susSenja
surovin

zna izvajati osnove higiene

pozna postopek in diagragigéenja

na podlagi analiz surovin zna pripraViti
mesSanico za meljavo, za zahtevano kvaliteto
kon¢nih izdelkov
pozna posamezne stroje, njihovo nastavitev,
delo-vanje in sestavne dele
pozna optimalne pogoje za pripravo surovine
pozna krittna mesta v proizvodnji, kjer ge
pojavljajo Skodljivci in zna ustrezno ukrepati
pozna postope&scenja strojev

zna izvajati osnove higiene

pozna postopek in diagram mletja
zna vsakodnevno kontrolirati izdelke (in
samostojno nadzorovati proizvodnjo
pozna posamezne stroje, njihovo nastavitev,
delovanje in sestavne dele
pozna parametre, ki vplivajo na izkoristek
surovine
pozna vsa kontrolna mesta v proizvodnji in|j
dnevno kontrolira

ih
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Strokovno podrée - Zivilska tehnologija

Izpitne vsebine Cilji

Kandidat/ka:

- pozna postope&iscenja strojev
zna izvajati osnove higiene
zna brati analizne izvide za polizdelke |in
korcne izdelke ter pozna pomen posameznih
kakovostnin  parametrov za uporabnike
mlevskih izdelkov

meSanje, homogeniziranje |n  pozna postopek in diagram mesanja

skladi€enje izdelkov

pozna kakovostne parametre za mlevske
izdelke
na osnovi analiznih izvidov in kakovostnih
parametrov za mlevske izdelke, zna| z
meSanjem pripraviti Zeleno kakovost kKaih
izdelkov

pozna posamezne stroje in naprave , njinove
sestavne dele, delovanje in nastavitev
pozna optimalne pogoje za sklagigje
mlevskih izdelkov in vdrzevanje le-teh

Seznam pripor&ene literature:

1. Skobranek H.: Backereitechnologie, Handwerk unchingg 1991

2. Kirsch-Odenthal: Fachkunde Millereitechnologie, desgeber Bayerischer Millerbund,
1993

3. Zeielj M.: Tehnologija i oprema za preradu Zitaj@ma Beograd, 1987

4. Zezelj M.: Tehnologija skladiStenja zrna, Naa knjiga Beograd, 1988
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Strokovno podrée - Zivilska tehnologija

Izpitne vsebine

Cilji

D. TESTENINSKA
TEHNOLOGIJA

Kandidat/ka:

surovine

priprava

priprava testa in oblikovanje

surovin

pozna vse vrste surovin za izdelavo testeni
njihove fizikalne in kemijske lastnosti
pozna rezim skladé&nja surovin

pozna optimalne klimatske pogoje, pri kate
se lahko skladi§jo surovine in vzdrzevan;
le-teh

zna brati recepture za izdelavo testenin
pozna normative porabe surovin

pozna postopek sejanja surovin

pozna naine in postopkecis¢enja strojnih
komponent

pozna izvajati osnove higiene v procs
sejanja

razume delovanje strojev in naprav v proc
sejanja

pozna tekde substance in njihove zfiosti
pozna pogoje skladigénja tekdih substanc i
njihovo uporabnost

pozna patogene mikroorganizme, ki se la
pojavijo v tem delu procesa

pozna normative porabe tello substanc
pozna postopek priprave teflo substanc z3
nadaljnjo proizvodnjo

pozna postope&isScenja strojev

pozna postopek zamenjave luga&genje
zna izvajati osnove higiene v procesu pripr
tekodih substanc

razume delovaje strojnih komponent v proc
priprave tekoih substanc

pozna postopek priprave testa na tauh
proizvodnih linijah

pozna vrste zamesov testa in njihovo upor
za ta&no dola@eno vrsto testenin

zna brati recepture za pripravo raalh vrst
testenin

pozna testenine po obliki in pozna orodja
oblikovanje le-teh

pozna n&ine in postopkecis¢enja strojnih

nin

rih

117

hko

ave

esu

abo

Za

komponent

zna izvajati osnove higiene v procesu mesanja

Izpitni katalog za Zivilskega delovodijo / delovoiiki november 2000 Stran 26 od 87



Strokovno podrée - Zivilska tehnologija

Izpitne vsebine

Cili

ndidat/ka:

susenje testenin

izdelava svezih testenin

Ka

pozna patogene mikroorganizme, ki se la
pojavijo v procesu meSanja

pozna energetske vire v tem procesu
razume delovanje strojnin  komponent
procesu mesSanja

pozna pomen pasterizacije pri obdel
testenin

pozna postopek suSenja na vseh proizvo
linijah

zna brati diagrame suSenja za posamezne
testenin

pozna pomen pravilnih klimatskih pogojev
procesu suSenja za posamezno vrsto tester
pozna namen in pomen susenja ter stabiliz3
testenin

pozna razline sisteme suSenja testenin
pozna naine in postopkesisc¢enja strojev in
naprav v procesu susenja

zna izvajati osnove higiene v procesu susen;

pozna najoldiajnejSe mikroorganizme, Ki 9
lahko pojavljajo v procesu suSenja

zna organoleptno oceniti napake, ki S
pojavljajo pri suSenju

pozna energetske vire, ki se uporabljajg
procesu susenja

pozna kakovostne parametre za surovine, |
zahtevajo za izdelavo sveZzih testenin
pozna posamezne stroje in naprave, njih
sestavne dele, delovanje in nastavitev
njihovo vlogo v procesu priprave testa
nadevov

pozna krittha mesta, jih kontrolira i
primerno ukrepa

pozna moznosti okuzbe z mikroorganizmi
pozna naine in postopke za&is¢enje strojev in
naprav ter vzdrzevanje higiene v obratu
zna brati laboratorijske izvide in v skladu

hko

Avi
inih
vrste
D

in
\Clje

\Y;
(i se
ove

ter
n

njimi ukrepati

Seznam pripor&ene literature:

1. Pomeranz, Y. Modern cereal science and technolgynheim, VCH, 1987
2. Milatovi¢, L., Mondelli, G Pasta technology today, ChiridHilitori, Pinerolo, Italy,

1991
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Izpitne vsebine

Cilji

E. PEKARSKA TEHNOLOGIJA

Kandidat/ka:

Priprava surovin:
osnovne surovine
pomozne surovine
dodatki-aditivi

doziranje in tehtanje surovin

MesSanije testa:
zaporedje dodajanja surovin
temperatura surovin
temperatura testa
zorenje testa

paocivanje testa

Obdelava testa:

naini deljenja in okrogljanjq-

testa
medfazno pdivanje testa

konéno oblikovanje

vzhajanje izdelkov

zna pravilno izbrati med kakovostnimi

surovinami
obvlada organolepatno ocenjevanj
posameznih surovin

11%

opredeli posamezne surovine po skupipah:

oshovne in pomozne
pozna posamezne surovine in njih lastn
(moka, sol, voda, kvas, sladkor, jajca, tudee,
dodatki)

razlozi pomen praviinega ravnanja
surovinami

razlozi vplive posameznih surovin na izdelkg

obvlada pomen in vpliv sejanja, raztapljan

segrevanja in ohlajevanja surovin
zna izvajati osnove higiene sejanja mokg
¢iscenje sejalnih naprav

obvlada recepture in zatehte surovin
dodatkov ter spreminjanje koin zamesa

pozna fizikalne in biokemine procese pf

mesanju

vrSi kontrolo in izrgunava pravilno kotno
temperaturo testa

obvlada razline postopke priprave-zams
testa (neposredne in posredne)

opiSe dogajanja v testu — vpliv kvasovk
n&ain pospesevanja zorenja testa

obvlada posamezne parametre kakovosti
in njih vpliv na kakovost testa in s tem goto
izdelkov

nasteje vrste deljenja testadno in strojno) te
vpliv le teh na kowini izdelek

zna obrazloziti pomen okrogljanja in eanja
testa pred dokamim oblikovanjem

obvlada uravnavanje procesa fermentg
(temperature, vlage asa)

opiSe vrste izdelkov kruha in peciva tegiman

osti

g

a,

—

Sa

mok
vih

cije

namen ozn&vanja
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Izpitne vsebine

Cili

Kandidat/ka:

Peka:
procesi v testu med peko
vpliv pecnih dejavnikov
n&ini pecenja izdelkov

faze peke
vrste péi

Ohlajevanje in skladi&enje kruha
in peciva:

manipuliranje z izdelki p
pecenju
razlatevanje posameznih i

St

kruha in peciva

zna pravilno ravnati z izdelki pred peko

zna izvesti pravilno ¢iscenje obdelovalni
strojev in naprav za vzhajanje

opiSe dogajanja in spremembe v testu
petenjem

obvlada temperature inéase peéenja z3
posamezne izdelke (velikost, vrsta in sestavj
obvlada pravilno ravnanje z izdelki poceaju

pozna razline vrste pé& in njihovo primernos
za posamezne pekovske izdelke

razlozi pomen ohlajevanja

opiSe in razlozi senza@mo ocenjevanje kruh
in peciva

med

2)

a

Priporaiena literatura:

Knez, M. Tehnologija pekarstva. Ljubljana, DZS, 497
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Izpitne vsebine

Cilji

F. SLASCICARSKA
TEHNOLOGIJA

Kandidat/ka:

Osnovni postopki konzerviranja

Zivil:

konzerviranje s hlajenjem
zamrzovanjem

konzerviranje s segrevanjem

sterilizacija, pasterizacija

konzerviranje z dehidriranjem:| -

konzerviranje s konzervansi

Procesna tehnika v zivilstvu:

meSanje

Proizvodnja slagi¢arskih
izdelkov:
primarne surovine

sekundarne surovine

slagicarski polizdelki

slagicarski dekor

=]

pozna osnove hlajenja in zamrzovanja,
opisati njihove vplive na surovine, polizdel
in slagicarske izdelke ter pozna pom
ustreznosti tajanja

razume osnovne postopke in temperatl
rezim sterilizacije in pasterizacije ter z
izbrati ustrezni postopek v skladu z zahtev;
izdelka

razume osnovne postopke dehidriranja in
ravnati s takimi zivili pri svojem delu
pozna osnovne konzervanse in
dovoljeno uporabo

njihg

dobro pozna proces meSanja, zna glede
medij izbrati— primerna meSala in hitrosti
meSanje izbranih komponent (enostavni sis
ene komponente kot npr. smetane, sestaVv
sistem kot npr. kreme, mase, testa)

pozna vse vrste primarnih surovin

proizvodnjo sla&c, njihove lastnosti in nan
uporabe

pozna uporabo sekundarnih surovin — aditi\
pomoznih tehnoloskih sredstev in arom
proizvodnjo slad&c ter njihove lastnosti

Zzna opisati surovine, iz katerih se pripravlj;
posamezne vrste test, mas, krem, oblivoy
sladkornih raztopin ter postopke izdelave
moznosti uporabe le-teh v sta&arskih
izdelkih

zna
ke
bn
urni
na
Ami
Zna

VO

na

fem
ljeni

Za

ov,
Za

pozna

glede na namen izdelka

razine materiale za dekoriranje,
delovne tehnike priprave in njihovo uporaFo
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Izpitne vsebine

Cilii

ndidat/ka:

slagicarski izdelki:
sladice iz razlinega testa
sladice iz rahlih zmesi
pudingi, narastki in strjenkg
Zeleji.

izdelki iz kakava irtokolade

konditorski izdelki

MW w

Industrijsko slas¢icarstvo:

- proizvodnja trajnega peciva
proizvodnja trdih keksov
proizvodnja¢ajnega peciva
proizvodnja slanega peciva

proizvodnja
sladkih kol&ev
proizvodnja biskvitnih kekso
in biskvitov

proizvodnja makronejev
proizvodnja vafljev

medenjakov

Alternativno in dieteti ¢no
slagicéarstvo:

zamenjava osnovnih surovin

makrobioténo in polnozrnatq -

pecivo

sladice brez moke

sladice za sladkorne bolnike

h

sladice za bolnike s celiakijo

Ka

obvlada tehnoloske postopke
razlicnih slagicarskih izdelkov
pozna mozne napake kamh izdelkov, jih zng
povezati z vzroki, in izbrati ukrepe za njiho
odpravo

pozna osnovne tehnoloSke postopke
proizvodnjo izdelkov iz kakava ikokolade
zna izbrati ustrezno vrsto kakavacwkolade v
prahu glede na potrebe kimega izdelka
pozna pogoje skladigénja izdelkov iz kakavi
in ¢okolade
pozna osnovne surovine in tehnolog
postopke priprave konditorskih izdelkov
zna uporabiti konditorske izdelke v razlih
oblikah in postopkih priprave skésrskih
izdelkov

pozna pogoje hranjenja konditorskih izdelkd

priprg

zna izbrati primerne surovine in aditive, poz
posamezne dele tehnoloskega postd
izdelave (vrstni red dodajanja surovin v teg
zames, obdelava in oblikovanje, pe
ohlajanje, doko#na obdelava, pakiranje)
pozna kakovostne lastnosti izdelkov

pozna n&ela zdrave prehrane in alternativ
prehrane (makrobiotika, vegetarijanstvo)
dietne potrebe bolnikov s celiakijo
sladkorno boleznijo

pozna osnovne in dodatne surovine
zamenjavo  posameznih  konvencional
surovin ter dodatnih surovin glede na potrs
posamezne diete

zna izr&unati in pripraviti osnovne podatke
hranilni vrednosti za izdelek

ive

Za

ske

\'

na
pka
to,

ne
ter
n

za
nih
bbe

(0]
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Izpitne vsebine

Cilii

Kandidat/ka:

Proizvodnja sladoleda:
osnovne surovine

tehnoloSki  postopki
(obrtniski in industrijski)

vrste sladoledov

sladoledne sladice

priprav|

®

pozna osnovne surovine in njihovo viogo
sladoledu

pozna posamezne faze tehnoloSkega post
izdelave na obrtniski in industrijski &ia
(pomen parametov temperature in tlaka
casom pri pasterizaciji, homogenizac
hlajenju in zamrzovanju z vpihovanjem zrg
v zvezi s kotno kakovostjo izdelka)

pozna sestavo razhih vrst sladoledov ir
njihove lastnosti

pozna osnovne surovine in postopek pripr,

bpka
1 S

ji,
ka

ave

mrzlih in sladolednih desertov

Seznam pripor&ene literature:

CoNoO~whE

Izvor, 1993

Levstek, P. / Grum, A. Kuharstvo. Ljubljana, DZ399

Schrott, H. Sla&c¢arstvo. Ljubljana, TehniSka zaloZzba Slovenije, 1996

Andlovi¢, P. Sla8ice. Ljubljana, DZS, 1981

Bonomo, G. Velika knjiga o sladicah. Ljubljana, DZ994

Willan, A. Velika Sola kuhanja: Ljubljana, Sloversknjiga, 1992

Kincl — Smaka, V. Procesna tehnika v Zivilstvu julljana, DZS, 1989

Pokorn, D. Dietetika. Ljubljana, DZS, 1999

Omahen, M. Recepti za biohrano. Ljubljana, Delaehkatnost, 1996

Ohsawa, G. Makrobiatni zen ali umetnost pomladitve in dolgega Zivljenjpbljana,

10.Greer, R. Alergija na hrano. Ljubljana, Delavskatenst, 1996
11. Strokovne revije: Pet zvezdic, Dober tek, Mlinacsin pekarstvo
12.Interna skripta predavatelja
13.Knez, M. Stroji in naprave v pekarstvu. Ljubljai¥S, 1999
14.Aaron L. Brody: Controlled / modified atmospheratuum packaging of foods, Food

& Nutrition Press, INC., Trumbull, Connecticut 0G6 USA
15. Zborniki »Zivilski dnevi«, BF, Oddelek za Zivilstvo
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Izpitne vsebine

Cilji

G. TEHNOLOGIJA PREDELA-
VE SADJA IN ZELENJAVE

Kandidat/ka:

Prevzem, skladigenje in
priprava sadja in zelenjave za
predelavo:

prevzem surovin po kdiini,

kakovosti in rezultatih analize

najvaznejSih sestavin

skladi€enje sadja in zelenja\
pred predelavo

klasiranje ali razvi&nje sadjd -

in zelenjave

pranje, prebiranje, razpecljevp-

nje, razko8i¢evanje, rezanjg
lupljenje in blansSiranje sadja
zelenjave

tehnoloSka in odpadna voda pri

pripravi sadja in zelenjave 3
predelavo

stroji in naprave za pripravo
sadja in zelenjave za predelavp

Predelava
polizdelke:

sadja v

sadni polizdelki

dodatki pri predelavi sadja
sadne polizdelke

tehnoloSki postopki predelay
sadja v sadne polizdelke
stroji in naprave

sadne

e

a

e

pozna razline vrste in sorte sadja in zelenjaye,

Ki
industriji

pozna metode prevzema surovine

pozna na&ine in pogoje teréas skladi&enja
sadja in zelenjave

ve, katere so najpogostejSe poSkodbe
bolezni sadja in zelenjave v sklatii§ter kako
se jih prepréuje

pozna naine klasiranja ali razviénja sadja in
zelenjave v raztine kakovostne razrede
pozna in razume pomen in cilje pranja
ostalih faz dela pri pripravi sadja in zelenjs
za nadaljnjo predelavo

pozna temeljne zahteve za tehnoloSko vodq
se uporablja pri pripravi in predelavi sadja
zelenjave

pozna probleme in @ae reSevanja odpadn
vod pri pripravi in predelavi sadja in zelenja
pozna stroje in naprave, ki se uporabljajo
pripravi sadja in zelenjave ter zna z nji
ravnati.

pozna vrste sadja, ki se uporabljajo
predelavo v sadne polizdelke

pozna sadne polizdelke in namen njihg
proizvodnje ter uporabe

pozna dodatke in njihov pomen, ter prin
delovanja pri predelavi sadja v sad
polizdelke
pozna tehnoloSke postopke predelave sad]
sadne polizdelke

se predeluje v zivilsko predelovalpi

n
ive

D, Ki
in
h

pri
mi

Za

ve

Cip
ne

a

pozna stroje in naprave za predelavo sad
sadne polizdelke ter njihovo delovanje

ayv
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Cilii

Izpitne vsebine

Kandidat/ka:

Predelava sadja in zelenjave

razliéne vrste sokov

koncentratov:

In

vrste sokov in koncentratov

sadja in zelenjave

dodatki pri predelavi sadja i

zelenjave v sokove
koncentrate
tehnoloski postopki

predelavi sadja in zelenjave

sokove in koncentrate

stroji in  naprave, Ki

S¢

uporabljajo pri predelavi sad|

in zelenjave v sokove
koncentrate

Predelava sadja v dzeme
marmelade:

in

vrste dzemov in marmelad

sadja

dodatki pri predelavi sadja

dzeme in marmelade

tehnoloski postopki

predelavi sadja v dzeme

marmelade

stroji in naprave pri predela
sadja v dzeme in marmelade

Predelava sadja v kompote:

vrste kompotov

dodatki pri predelavi sadja

kompote

pri -

pri -

\'

S o P

z

n

pozna razline vrste sokov in koncentratov,
SO na trzidu

pozna dodatke, ki se uporabljajo
proizvodnji sokov in koncentratov ter njihg
namen

pozna in razume tehnoloske
proizvodnje sokov in koncentratov

postoy

dobro pozna pojem in prednosti postoy
zgogevanja in koncentriranja
dobro pozna osnovni pojem
filtriranja in ve, kateri né&ni in tehnike sg
uporabljajo pri predelavi sadja in zelenjave
pozna stroje in naprave, ki se uporabljajo
predelavi sadja in zelenjave v sokove
koncentrate ter ravnanje z njimi

pozna raztine vrste dzemov in marmelad

ve, kateri dodatki se uporabljajo in

dovoljeni pri predelavi sadja v dzeme
marmelade ter pozna njihov namen
delovanje

pozna tehnoloSke postopke pri predelavi s
v dZeme in marmelade

pozna stroje in naprave, ki se uporabljajo
predelavi sadja v dzeme in marmelade
ravnanje z njimi

pozna raztine vrste kompotov
pozna dodatke, ki jih uporabljamo
predelavi sadja v kompote in njihov pomen

ki

DV

ke

hka

in pomen

pri
in

pri
ter

Fi
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Izpitne vsebine

Cilii

Kandidat/ka:

tehnoloski postopek pri-
predelavi sadja v kompote
stroji in naprave pri predela
sadja v kompote

Proizvodnja brezalkoholnih in
alkoholnih  pija¢ iz sadnih
polizdelkov:

vrste brezalkoholnih in-
alkoholnih pij& iz sadja
dodatki pri predelavi sadja |v-
brezalkoholne in alkoholn
pijace

tehnoloSki postopki proizvodnje
brezalkoholnih in alkoholnik
pija¢

stroji in naprave

(4]

Predelava in vlaganje zelenjave
pasterizirane in  sterilizirane
proizvode:

vrste pasteriziranih in-
steriliziranih izdelkov iZ
zelenjave

pasterizacija

sterilizacija

dodatki pri predelavi zelenjave v
pasterizirane in  sterilizirane
izdelke
tehnoloski postopek predelaye
zelenjave v pasterizirane |n
sterilizirane izdelke

pozna tehnoloSki postopek proizvodnje

kompotov

pozna stroje in naprave, ki se pri te

uporabljajo in ravnanje z njimi

pozna razline vrste alkoholnih  in
brezalkoholnih pijaiz sadja

pozna dodatke za predelavo sadja
brezalkoholne in alkoholne pga ter njihov
namen

pozna tehnoloSke postopke proizvod
brezalkoholnih in alkoholnih pia

N

hje

pozna stroje in naprave za predelavo sadja v

brezalkoholne in alkoholne pia ter njihovo
delovanje

pozna  najpogostejSe  pasterizirane
sterilizirane izdelke iz zelenjave

dobro pozna osnovni pojem in cil|

pasterizacije ter ve, kateri so pogoji za usps§
pasterizacijo
dobro pozna osnovni pojem sterilizacije, n
pomen in od cesa sta odvisnacas in
temperatura sterilizacije

pozna dodatke, ki se uporabljajo pri prede
zelenjave v pasterizirane in sterilizirane izde

pozna tehnoloski postopek predelave zelen
Vv pasterizirane in sterilizirane izdelke

pozna pomen ter tee in pogoje blanSiranj

¢
3('D
(@)

jen

avi
ke

ave

zelenjave
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Cilji
Izpitne vsebine Kandidat/ka:

stroji in naprave - pozna vrste pasterizatorjev in ve, kateri|se

najbolj pogosto uporabljajo za dokn izdelekl

v Zivilskopredelovalni industriji, ter njihovp
delovanje

pozna vrste naprav za sterilizacijo, ter njihovo
delovanje

pozna vse ostale vrste strojev in naprav, ki se
uporabljgjo pri predelavi zalenjave |v
pasterizirane in sterilizirane izdelke ter njihgvo
delovanje

Fermentacija sadja in zelenjave:

<

vrste fermentiranih polizdelko pozna glavne vrste fermentiranih polizdelkov
in izdelkov iz sadja in zelenjav in izdelkov iz sadja in zelenjave
dodatki  pri  fermentiranilf - pozna dodatke, ki se uporabljajo pri pripravi
polizdelkih in izdelkih fermentiranih polizdelkov in izdelkov
pozna MO (starter kulture), ki jih uporabljamo
pri izdelavi fermentiranih polizdelkov ip

4%

izdelkov
tehnoloski postopek - pozna osnovni  postopek in  pogoje
fermentacije fermentacije

stroji in naprave pri pripravi- pozna stroje in naprave, ki se uporabljajo|pri
fermentiranih  polizdelkov in  fermentaciji sadja in zelenjave, ter njihoyo
izdelkov delovanje

Zamrzovanje sadja in zelenjave:

vrste sadja in zelenjave za pozna vrste sadja in zelenjave, ki so primgrne
zamrzovanje za zamrzovanje
ve, odcéesa je odvisna kakovost zamrznjengga
sadja in zelenjave in katere so prednosti

zamrzovanja

dodatki in priprava sadja [n pozna tehnoloski postopek priprave sadjg in

zelenjave za zamrzovanje zelenjave za zamrzovanije ter dodatke, ki s¢ pri
tem uporabljajo

potek zamrzovanja in-  pozna osnhovno zahtevo za zamrzovanjg in

odtajevanja sadja in zelenjave odtajevanje sadja in zelenjave

vrste zamrzovalnih naprav - pozna vrste zamrzovalnih naprav in ve, |od
¢esa je odvisna njihova izbira

spremembe pri zamrzovanju |- pozna fizikalno kemijske spremembe med

zamrzovanjem sadja in zelenjave

odtajevanje sadja in zelenjave
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Predelava sadja v Zeleje
kandirano sadje:

dodatki in
zelenjave za suSenje

tehnoloski
sadja in zelenjave
vrste suSilnih naprav

in

vrste  sadnih
kandiranega sadja
dodatki in tehnoloski postops
proizvodnje sadnih Zzelejev |
kandiranega sadja

stroji in naprave

priprava sadja in

postopek susSerjj

Zelejev  in-

k

Izpitne vsebine Cilji
Kandidat/ka:
SusSenje sadja in zelenjave:
vrste suhega sadja in zelenjave: pozna glavne vrste suhega sadja in zelenja

e

ve, katere so prednosti suSenega sadja in
zelenjave in katerim pogojem mora ustrezati

suseno sadje in zelenjava
pozna tehnoloski potek in optimalne pog
suSenja sadja in zelenjave
pozna vrste in princip delovanja susily
naprav

pozna razline vrste sadnih Zelejev
kandiranega sadja

Dje

ih

n

pozna tehnoloski postopek proizvodnje sagnih
Zelejev in kandiranega sadja ter dodatke , ki se

pri tem uporabljajo
pozna stroje in naprave, ki se uporabljajo
pripravi sadnih Zelejev in kandiranega sadjd

pri

Seznam pripor&ene literature:

1.

2.

Suwa — Stanojevj M. Tehnlogija sadja in vrtnin. Ljubljana, Zavodepublike

Slovenije za Solstvo in Sport, 1995

Suwa — Stanojewj M. Tehnlogija sadja, vrtnin in pia Ljubljana, Zavod Republike

Slovenije za Solstvo in Sport, 1999

Interna skripta predavatelja
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Izpitne vsebine

Cilji

H. PIVOVARSKA
TEHNOLOGIJA

Kandidat/ka:
sprejem in vzdrZzevanje- pozna parametre kakovosti- pogodbene |o0z.
kakovosti surovin pred uporabp  standardne, katerim morajo ustrezati suroyine
(jecmen, slad, nadomestki, hmelj), oz.
repromateriali pri prevzemu
pozna vizualne in ostale analitske kriterije
pozna postopek, v primeru, da parametri nMiso
ustrezni
pozna pogoje skladiénja in zagotavljanje le -
teh
proizvodnja slada pozna kvaliteto pivovarskegatjpena
pozna pripravo jmena za proizvodnjo slada
pozna na&ne namakanja in biotehnoloSke
procese med namakanjendngeena
pozna posledice nepravilno vodenih procesov
in praktcne ukrepe za reSevanje teh
problemov
pozna tehnoloSke postopke kaljenja |za
izdelavo razknih vrst slada (biokerine
procese med kaljenjem, izvajanje operacij| za

varjenje sladice

zagotavljanje  zahtevanih  pogojev  med

kaljenjem, nepravilnosti in praktie ukrepe )
pozna tehnoloSske postopke za susq
razlicnih vrst slada in biotehnoloSke procs
med susenjem

pozna pripravo slada za sklatkgje in
vzdrZevanje kvalitete med skladi&hjem
pozna vse pripadate stroje in naprave

pozna pripravo surovin  (vode, slag
nadomestkov in hmelja)

pozna razline postopke drozganja
biotehnoloSke procese med drozganjem
pozna precejanje

pozna kuhanje sladice s hmeljem oz. izdelKi i

hmelja (razltne sisteme)

pozna pomen sedimentacije sladice

pozna hlajenje sladice in pripravo za vrenje
pozna vso pripadajo opremo in naprave
pozna postopke in sredstva za zagotavlji

2nje
Se

la,

n

Anje

higiene prostorov in naprav
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Izpitne vsebine

Cili

Ka

ndidat/ka:

alkoholno vrenje sladice

zorenje, stabilizacija in filtracija -

piva

polnjenje piva

r—4

pozna vzgojociste kulture pivskih kvasov
(vrste kultur)

pozna skladi&nje kvasne suspenzije pr
uporabo

pozna pomen in &ae pridobivanja sterilnegp

zraka
pozna dozacijo sterilnega zraka in kvaj
suspenzije
pozna vodenje procesa alkoholnega vrg
(temperatur, tlakov,¢asa vrenja, hladiln
tehnike) glede na izdelavo razlih vrst piva
pozna naine hlajenja mladega piva

pozna biotehnolosSke postopke med proce

sne

2nja

11°

50M

alkoholnega vrenja (glavni in stranski produkti

vrenja)
pozna postopke in sredstva za zagotavlj
higiene prostorov in naprav

pozna pomen temperatur in tlakov za zoren

pozna nadzor postopka zorenja in ukrepe
pozna biotehnoloSke procese med zoren
razlicnih vrst piva
pozna nain izbire in pripravo piva za filtracijq
pozna pomen priprave filtrov in kombinac
pomoznih sredstev za filtracijo (vrste filtrov
n&aine dela z njimi)

pozna parametre glede organolépit,
kemijskih in mikrobioloSkih zahtev

pozna postopke za stabilizacijo piva
pripadaj@o opremo in materiale

pozna pripravo piva za polnjenje

pozna postopke (fme in avtomatske zZ
zagotavljanje higiene strojev in naprav)
pripadaj@a cistilno — dezinfekcijska sredstval

pozna pripravo razinih vrst piva za polnjenjs
pozna kriterije, katerim mora ustrezati pivo,
se lahko polni

pozna pripravo opreme 0z. kompletnih linij
polnjenje, embaliranje in paletizacijo

pozna razline n&ine polnjenja

pozna postopke in sredstva za zagotavlj
neoporeénosti piva, embalaze in naprav, ki

ane

e

jem

je
in

n

a
ter

da

Anje
SO

udelezene pri tehnoloSkem postopku polnje

hja
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Izpitne vsebine Cilji

Kandidat/ka:

pozna ukrepe v primeru odstopanj od zahtev
(interni standardi, pravilniki)
pozna razline postopke terrtne obdelave
piva

Seznam pripor&ene literature:

1.

2.

m

©oNO

Schuster, K. / Weinfurtner, F. / Narziss, L. Pivistao. Prvi deo, Tehnologija
proizvodnje slada. Beograd, Jugoslovensko udrugawga, 1990

Schuster, K. / Weinfurtner, F. / Narziss, L. Pivstao. Drugi deo, Tehnologija
proizvodnje sladovine. Beograd, Poslovna zajedmdastrije piva i slada Jugoslavije,
1988

Tratar, Z. Domée pivo: prir@nik za ljubitelje piva. Ljubljana, Kniki glas, 1996
Briggs, D. E. ur. Malting and brewing science. Vb).Malt and swet wort. London,
New York, Chapman and Hall, 1981

Briggs, D. E. ur. Malting and brewing science. V&lHopped wort and beer. London,
New York, Chapman and Hall, 1982

Pollock, J. R. A. ur. Brewing science. Vol. 1. Lamd Academic Press, 1979

Pollock, J. R. A. ur. Brewing science. Vol. 2. Lamd Academic Press, 1981

Pollock, J. R. A. ur. Brewing science. Vol. 3. Lamd Academic Press, 1987

Narziss, L. Abriss der Bierbrauerei. StuttgartERke, 1986

10 Raspor, P. ur. Biotehnologija. Ljubljana, BIA, 1992

11.Raspor, P. ur. Biotehnologija: osnovna znanja. ljguma, BIA, 1992
12.Brauwelt, Nurnberg, ISSN 0724-6968

13.Journal of the Institute of Brewing, London, ISSO0¥6-9750
14.Interna strokovna literatura
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Izpitne vsebine

Cilji

|. VINARSKA TEHNOLOGIJA

Kandidat/ka:

naravni in pridelovaln| -

dejavniki

tehnologija predelave grozdja

priprava mosta za fermentacijo -

postopki obdelave vina

negovanje in razvoj vina

napake in bolezni vina
tehnoloSka higiena

steklentenje vina
arhivska vina
pen€a vina

barrique vina

pozna izraz geografsko poreklo vina
pozna nekaj zr@nih vinskih sort zd
Slovenijo

pozna tehnologijo pridelave grozdja

pozna izraze fizioloSka in tehnoloska zrel
grozdja

pozna néne in izvedbo trgatve ter prevze
grozdja
pozna enoloSke dodatke, namen uporab
n&in njihove priprave

pozna shemo predelave belega grozdja
pozna shemo predelavmega grozdja
pozna opremo za predelavo grozdja

pozna osnove biokedmih procesov pr
fermentaciji mosta

pozna postopke vodenja procesa fermentad
pozna osnove fizikalnih in biokegmih
procesov pri stabilizaciji, bistrenju in lepSar
vina

pozna enoloSka sredstva, namen upor

n&in priprave in njihovo doziranje pf

tehnoloSki obdelavi vina
pozna enoloSke postopke: centrifugiran
hlajenje, segrevanije, in filtracija vina

pst

m

ije
ju

abe,

je,

pozna osnovne parametre kakovosti vina glede

na organoleptne in analittne zahteve
pozna osnovne zahteve za vinsko klet in klg
opremo
pozna razline kletarske postopke: dolivan]
zveplanje; prvi in drugi pretok, bistrenje

tno

e,
in

lepSanje vina, raztok vina; osusek ali kalo vina

pozna proces bioloskega razkisa vina
pozna najbilj zn&lne napake in bolezni vina
pozna tehnoloSko higieno (kleti, posq
cevovodov in opreme)

pozna postopek seklgenja vina in pripravd
vina za polnitev

pozna delo z arhivskimi vini — izbir3
shranjevanje in kontrola

pozna pripravo in postopek priprave p&hsg
vin

pozna pripravo in postopek priprave barrig
vin

ue
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Izpitne vsebine

Cilii

ndidat/ka:

alkoholne pijée

skladigenje in
steklenéenega vina

sanitacija in dezinfekcija

odprema in
terminalu

spremna dokumentacija

prevzem

odpremg -

n

Ka

a

pozna postopke priprave, ekstrakcije, tipiza
in skladigenje alkoholnih pij&

pozna zahteve in zdénosti skladignih
prostorov za vino in odpremo steklésmegal
vina

pozna sanitacijo in dezinfekcijo in uporal
sredstev

pozna odpremo in prevzem vina in drug
alkoholnih proizvodov na terminalu

J

pozna spremno dokumentacijo

Seznam pripor&ene literature:

agrwnhE

Navodila proizvajalcev

Sikovec, V. Vinarstvo: od grozdja do vina. Ljubl@riKmeki glas, 1993
Sikovec, V. Za vsakogar nekaj o vinu. Ljubljana, &#ki glas, 1987
Sikovec, V. Vino: pijga doZivetja. Ljubljana, Kmiki glas, 1996
Sikovec, V. Sodobno kletarjenje. Ljubljana, Ktkiglas, 1985
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Izpitne vsebine

Cilji

J. TEHNOLOGIJA
PREDELAVE OLJNIC

Kandidat/ka:

poznavanje splosnih lastno
magob

poznavanje osnovnih lastnosti| -

oljnic

transport in skladi&nje
surovin (semen)

predelava semen

rafinacija olja

Sti

pozna kemijsko sestavo ntab (osnovnd
sestavo, strukturo in lastnosti ni@Bnih kislin

in glicerolov, poznavanje osnovnih kemijski

reakcij)
pozna fizikalne lastnosti m&sb (topnost
specifeno tezo, viskoznost,..)

pozna osnovne surovine za pridobivanje ol]
pozna vplive na kvaliteto vzgoje semen

pozna vpliv skladi®&nja na semena
pozna posledice kvarjenja semena
pozna rezime skladigénja

e

semena

pozna pripravo surovin in vrstni red operacij
pozna tehnologijo mletja in stiskanja (hlad
topel postopek) semen oljnic

pozna strojno opremo tehnoloSke operacije
pozna osnove ekstrakcije semen

pozna lastnosti in moznosti nadaljnje upor
stranskih proizvodov ($ena, pogaa)

pozna pravilno skladi&nje surovih olj
pozna glavne strojne komponente tehnolos
linij

pozna tehnoloSke postopke razluzevanja
deguminacije surovega olja

pozna tehnoloski postopek nevtralizag
surovega olja

pozna  tehnoloSki postopek  beljen
vinterizacije in dezodorizacije

pozna lastnosti potrebnih repromaterialov

pozna osnovne izéane potrebne za vodenje

tehnoloSkega procesa

pozna pogoje skladignje rafiniranega olja
pozna tehnologijo predelave stranskg
produkta milnice v ma®bno kislino

pozna osnove destilacije ntabnih kislin
pozna predelavo odpadnih tehnolos

122

11%
>

hbe

5kih
0z.
ije

ja,

pga

kih

bazienih in kislih vod
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Izpitne vsebine Cilji

Kandidat/ka:

- pozna glavne strojne komponente polnilnhih
linij
pozna tehnoloski postopek pranja steklenig na
polnilni liniji (regeneracija vode, predelaya
odpadnih tehnoloskih baziih vod)
pozna tehnoloski postopek polnjenja
pozna pogoje skladignja in distribucije

polnjenje olja

emulzije - pozna oshovni tehnoloski postopek
pridobivanja majoneze
pozna oshovni tehnoloski postopek
pridobivanja margarine

Seznam pripor&ene literature:

1. Rac, M. Ulja i masti, Beograd, 1964

2. Bailey, Industrial oil and fat products, volume 1#fh edition, John Weley and sons,
New York, 1996

3. Swern, D. Industrijski proizvodi ulja i masti po iBgju, Znanje Zagreb,1972

4. Belitz/Grosch, Food Chemistry
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Izpitne vsebine

Cilji

K. TEHNOLOGIJA PRIPRA-
VLJANJA GOTOVIH JEDI

Kandidat/ka:

proizvodnja jedi v pldevinkah

proizvodnja zelenjavnih omak,
prelivov, ketchupa

mesni ekstrakti

pozna vhodne surovine in njihove kakovos
zahteve:
meso
zelenjavni izdelki in gobe
Zitarice
olja
- z&imbe in aditivi
pozna osnove tehnologij predelave vhoq
surovin:
tehnologija predelave mesa
tehnologija predelave zelenjave
tehnologija predelave oljnic
tehnologija predelave zitaric
pozna osnove mehanske obdelave Zivil
pozna osnove toplotne obdelave zivil
prazenje
kuhanje
pecenje
duSenje
pozna postopek priprave mesne emulzije
pozna postopek zapiranja pévink
pozna postopek sterilizacije
pozna néine preverjanja éinkovitosti toplotne
obdelave
pozna vpliv pH nadinek sterilizacije

pozna vhodne surovine in njihove kakovos
zahteve:

susena zelenjava

zgogen zelenjavni sok

aditivi in za&imbe (vrste in namen uporab
pozna tehnoloSki postopek proizvod
zelenjavnih omak
pozna postopek uravnavanja suhe snovi
pozna postopek rehidracije suhe zelenjave
pozna postopke pasterizacije s &om
hlajenjem

pozna tehnoloSke procese pridobivg

mesnega ekstrakta:
ekstrakcija
filtracija

the

nih

the

e)

hje

nja

koncentriranje v podtlaku
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Izpitne vsebine Cilji
Kandidat/ka:
jusni koncentrati pozna vhodne surovine in njihove kakovos

zahteve:

rastlinske in Zivalske magbe

hidrolizati rastlinskih beljakovin in kvasa
susena zelenjava

testenine

zaimbe

mesni ekstrakt, suseno meso

Na glutaminat

aditivi (vrste in namen uporabe)

pozna tehnoloSki postopek proizvod
jusnih koncentratov

tne

hje

Seznam pripor&ene literature:

1. Kodele, M. / Suwa — StanojeyiM. / Gliha, M. Prehrana. Ljubljana, DZS, 1999
2. Levstek, P./ Grum, A. Kuharstvo. Ljubljana, DZS99
3. Pravilnik o sploSnem ozgavanju predpakiranih zivil (UL RS 30/99)
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2. STROJI IN NAPRAVE V ZIVILSKI INDUSTRIJI

Izpitne vsebine Cilji
Kandidat/ka:
Splosno:
sredstva za delo - pozna sredstva za delo(orodja,stroje,naprave)
pozna definicije in razliko med njimi
predmeti za delo - pozna predmete za delo (surovine, materiali,
deli, sklopi)
- pozna definicijo in kriterije delitve
merilna in kontrolna oprema |- pozna in zna rokovati z merlno in kontrolho
opremo (okiajno in inline)
programska oprema - pozna programsko opremo za vodenje|in
nadzor tehnoloSkih procesov
vzdrzevanje strojev in naprav |- ima pravilen pristop do strojev in naprav
pozna vrste in n@ne vzdrZzevanja strojev in
naprav

pozna glavne postopke pri vzdrzevanju strojev
pozna maziva za stroje v zivilski industriji
pozna program letnega,mésega in dnevnega
vzdrzevanja

pozna stroje in naprave z&iS¢enje in
dezinfekcijo strojev in prostorov
dokumentacija  strojev in-  zna brati nérte strojev in objektov

objektov
navodila za uporabo - zna brati navodila za uporabo
nadomestni del - pozna potrebne oznake za nE®D

nadomestnih delov (leZaji, jermeni, trakovi)

StrOJl in naprave v:

mlekarski industriji - pozna oshovne stroje, ki se uporabljajo v
mesnopredelovalni industriji navedenih industrijah

industriji predelave rib - pozna sestavo linij za posamezne industrije
mlinarstvu

proizvodnji testenin

pekarstvu

slagic¢arstvu in konditorstvu
industriji predelave sadja in
zelenjave
pivovarstvu
vinarstvu

oljarstvu

industriji gotovih jedi

| Kandidat/ka:
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Izpitne vsebine

Cilii

Stroji in naprave za:

pripravo surovin
stroji zaciscenje

stroji za sortiranje

stroji za lupljenje
zmanjSevanje velikosti
delcev

stroji in naprave za
zmanjSevanije trdih delcev

stroji in naprave za emulgiranj
in homogeniziranje

meSanje in oblikovanje
stroji za meSanje

stroji za oblikovanje

stroji za paniranje

lo¢evanje zmesi
stroji za centrifugiranje

naprave za filtriranje

stroji za iztiskanje
pripravo vode in pare
Stroji in naprave za postopke s
toplotno obdelavo:

Z uporabo pare ali vode:
naprave za blanSiranje

pozna stroje za:
mokrociscenje (pranje, prhanje, flotacija)
suhociséenje (zr&na separacija)
sortiranje po velikosti in obliki (sejanje)
sortiranje po tezi

lupljenje in njihov nain delovanja
pozna stroje in naprave za:

rezanje (reporeznice)

stiskanje (stiskalnice)

drobljenje in mletje (drobilci, krogini,valjcni
mlin)

meSanje s hitro rotiragami meSali (koloidni
mlin)

tlatno homogeniziranje

pozna stroje in naprave za:
mesSanje trdih snovi
meSanje tekiin
oblikovanje peciva
oblikovanje mesnih,
drugih izdelkov
nanos moke
nanos mokre panade
nanos suhe panade

ribjih, zelenjavnih i

pozna:
sedimentacijske centrifuge
filtracijske centrifuge

pozna stroje in naprave za .
povrsinsko filtriranje
globinsko filtriranje
filtriranje skozi filtrni kola®

pozna polzne stiskalnice

pozna tenoloSke postopke za pripravo vode in

pozna:
vodni blanSer
parni blanSer

Kandidat/ka:
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Izpitne vsebine

Cilii

naprave za pasterizacijo

naprave za sterilizacijo

naprave za uparjanje

1. Z uporabo vréega zraka

naprave za dehidracijo (susenje)

naprave za @enje in prazenje

2. Z uporabo vréega olja ali
masgobe
naprave za cvrtje

Z uporabo mikrovalovnih in

infrardetih zarkov

Stroji in naprave za postopke z
odvzemanjem toplote:

Hlajenje in skladi&nje v
nadzorovani atmosferi

naprave za hlajenje

naprave za skladiénje v|-

nadzorovani atmosferi

Dehidracijski postopek
naprave za susenje z
Zamrzovanjem

pasterizatorje za neembalirana zivila (phas
in cevni pasterizator)

pasterizatorje za embalirana zivila (kontinui
tunelski pasterizator)

sterilizatorje za neembalirana zivila
sterilizatorje za embalirana Zzivila (kontinuir
avtomatski sterilizator z nadtlakom, sarz
sterilizator)

pozna stroje in naprave za susenje
pozna pé& s posrednim in neposredni
segrevanjem

POzna naprave za.

kontaktno cvrtje
globoko cvrtje

pozna naprave z mikrovalovnim izzarevanjem

pozna:
- mehanske hladilne naprave

kriogene sisteme

naprave in sistem sklad&nja v kontrolirani
atmosferi

pozna:
zamrzovalnike s hladnim zrakom
plo&ne zamrzovalnike

ni

ni

naprave za kriogeno zamrzovanje
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3. EMBALIRANJE, PAKIRANJE, OZNA CEVANJE IN SKLADIS CENJE V

ZIVILSKI INDUSTRIJI

Izpitne vsebine

Cilii

Kandidat/ka:

Embaliranje in pakiranje:
namen embaliranja in pakiran|
zivil

zakonodaja

materiali za embaliranje i
pakiranje Zivil

lastnosti embalaze

tisk na embalazo

polnjenje in zapiranje embalaz

Oznacevanje:
zakonodaja

a

-

D

pozna osnovne namene embaliranja
pakiranja Zivil (za&ita in ozn&evanje izdelka,
reklama, informacije potrosniku)

pozna odredbo o predpakiranih izdelkih

pozna normative kakovosti embalazneg
materiala in pomozZnega materiala (etikete)
pozna vplive embalaze na zivilo (keme
reakcije, difuzija snovi v Zivilo)

pozna zahteve trga za embalazo

poizna vpliv embalaze na okolje

pozna pomen volumna embalazne enote
transportne embalaZze za paletizacijo

pozna lastnost, prednosi in uporabn
posamezne vrste embalaze:
- kovinska

steklena

kartonska

papirna
- plasttna (trde in  mehke folije
pladengki)

pozna osnovne Kme tiska na embalazo:
flexografija
rotocalco
tiskanje s fotogravuro
offset tisk

pozna n&ine polnjenja embalaze (tehtanj
volumensko polnjenje)

pozna n&ne zapiranja embalaze (pd
pritiskom, vakumsko, z inertnimi plini, z wo
zZico, sc¢eljustmi, impulzno..)

pozna glavna doldla pravilnika o
ozn&evanju embalaze za izdelke namenjg
prehrani ljudi

pozna pravilnik o sploSnem oz®vanju

ga

DSt

d

ene

predpakiranih Zivil
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Strokovno podrée - Zivilska tehnologija

Izpitne vsebine

Cilii

ndidat/ka:

n&ini oznaevanja

értna koda

Skladis&tenje:

vpliv skladi€enja na zivila}-

surovine in embalazo

skladiga

Transport in distribucija:
transport

distribucija

Ka

pozna ndine ozngevanja zivil (litografija na
kovinski embalazi, tisk na papirn, plasti
embalazi, ozngevanje z laserji in ink-jeti na
stekleni, papirni in plastni embalazi)

pozna informacije izrtne kode, njen pome
in uporabnost (zaloge, informacija o prodg
nabavno prodajna strategija)

pozna glavne dejavnike, ki vplivajo na zivil
surovine in embalazo med sklatBgjem:
mehanske sile (udarec, stiskanje)
klimatski  vplivi  (svetloba,  kisik,
temperatura, vlaga)
kontaminacija (mikroorganizmi)

pozna glavne vrste skladis

pozna skladi&o poslovanje (komisioniranje)
pozna ¢ase skladig&nja in redno obtanje
zalog (sistem FIFA-first in- first out)

pozna postopke s katerimi zagotavljan
cistoco v skladigih (deratizacija, dezinsekcija
dezinfekcija)
zna voditi zapise o0 predpisanih pogo]
skladi€enja (temperatura, vlaga, kontrolira
atmosfera)

zna nasteti transportne naprave in delovanje:

tracni transporter;ji
elevatorski transporter;ji
transport z zrakom

polzni transporter;ji

dvigala (tovorna, osebna)
valj¢cne proge

vili ¢arji (¢elni, komisionirni...)
cevni transport

=

>

o

.

h

rna

zna opisati in nasSteti najprimernejSa prevoz:

sredstva in pogoje transporta za surovir‘ue,

polizdelke in izdelke posamezne industrije

Izpitni katalog za Zivilskega delovodijo / delovoiiki november 2000 Stran 51 od 87



Strokovno podrée - Zivilska tehnologija

Seznam pripor&ene literature:

Neva Malek: Tehnoloski procesi in procesna tehiikia 2. del, Maribor 2000
Pregrad, B./Musil, V. TehnoloSki procesi in ekotiéan Maribor, Visoka ekonomsko-
komercialna Sola, 1986

Knez, M. Stroji in naprave v pekarstvu, Ljublja¥S, 1999

Ling_min Cheng: Food Machineri,Ellis Horwood, 1992

P.Fellovs:Food Processing Technology:principles@adtice,VCH,Horwwod 19988
Eckhard Ignatowitz: Kemijska tehnika, Jutro d.djobljana 2000

Vesna Kincl-Smaka: Procesna tehnika v Zivilstvu )Zjubljana 1989

R. Paul Singh, Denis R. Heldman: Introduction t@drdnginering, Academic Press,
London, 1994

Milena Suwa Stanoje¢i Tehnologija sadje, vrtnin in pija ZRS za Solstvo,
Ljubljana,1999
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PREHRANA S HIGIENO PREDELAVE ZIVIL

Izpitne vsebine

Cilj

Kandidat/ka:

1. Prehrana
Pomen hrane z&loveka:
osnovni pojmi prehrane

hranilna sestava zivil

Fiziologija prehrane

Kvar hrane:
vrste kvara v Zivilih
fiziologija kvara
povzraitelji kvara
prepreitev kvara

2. Higiena predelave zivil
osebna higiena

povzraitelji bolezni

osnove imunologije

bolezni: parazitoze, zoonoz
zastrupitve

zna opredeliti pomen hrane, pozna 0sno
pojme prehrane in njen pomen za zdravje
pozna osnove dietetike in alternativhe obl
prehrane

pozna vrste, sestavo, lastnosti in pon
beljakovin, ogljikovih hidratov, ma&sb,
vitaminov, mineralnih snovi, vode

zna opisati kako in kje se hranachveSkem
telesu razgrajuje

loci med kemijskim,  mikrobioloSkim
fizikalnim in senzo®nim kvarom zivil

pozna procese kvara z osnovami razgrad
hranil in s tem potencialne spremebe, ki
povzraajo mikroorganizmi s Kkaterimi s
sretujemo v postopkih priprave

zna nasteti kvarljivce Zivil

pozna glavne ukrepe za prefitev nastanka
kvara hrane

pozna pomen osebne higiene: higiena tels
higiena obldil in oblacenja, higiena prehrane
pozna za&tna sredstva, ki so del njegov
delovne obleke

pozna n#éine Sirjenja nalezljivin bolezni

(kontaktno, kaplgna okuzba,...) in pome
osebne higiene za prepexanje okuzb

Zzna opisati osnovne z&imosti bakterij,
virusov in parazitov ter kako se zavarujer
pred njihovo okuzbo

zna opisati poglavitne stopnje infekcije, z
razloziti patogenost mikrobov, imuno
gostitelja, pojem antigena in protiteles

zna opisati  Vogralikovo  verigo i
najpomembnejSe fme Sirjenja nalezljivih
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bolezni ter glavne poviitelje okuzb s hrano
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predelavo in promet zivil

3. Mikrobiologija v zivilstvu

Vrste mikroorganizmov in
njihove lastnosti:

bakterije

virusi

glive (plesni, kvasovke)

Izvor mikroorganizmov v Zivilih:
okolje
Zivi prenasalci
nezivi prenasalci
Ekologija rasti
zZmov:
zunanji dejavniki
notranji dejavniki
medsebojno delovanje posam
znih mikroorganizmov

mikroorgani-

proizvodnjo, predelavo in promet z zivili

pozna vrste mikroorganizmov in njihov
sploSne  lastnosti:  zgradbo, rast
razmnozevanje, presnovo, prehranjevar
celicno dihanje, variacije, pomembnejs
rodove

pozna izvor mikroorganizmov v zivilih in
tem uporabnost metod zafim nizZjo
kontaminacijo zivil z izbiro primernih
tehnoloSkih postopkov

zna razloziti zunanje in notranje vplive na ra
mikroorganizmov
pozna medsebojno delovanje posamez
mikroorganizmov

Izpitne vsebine Cilji
Kandidat/ka:

prepré&evanje zastrupitev g zna opisati ukrepe za prepevanje okuzb S

zivili hrano in potencialne vire powiteljev (npr.
nepasterizirani j&ni beljak — Salmonellae),
zna opisati ukrepe pri zastrupitvah z zivili

Cistila zna opisati mehatma in keména Ccistila,
pozna mehanizem delovanjaistil, pozna
¢istilni pribor in cistilne stroje, ki se
uporabljajo v delovnem prostoru

principi ¢iS¢enja v  Zivilski|- zna razporediticis¢enje v sprotno, dnevna,

industriji tedensko, mesgao in generalno; pozna
principecis¢enja (mokro, suho)

dezinfekcija Zna opisati metode uid@vanja
mikroorganizmov in njihovo uporabo na
posameznih delih tehnoloskih postopkov

dezinsekcija Zna opisati metode ufgvanja méesa

deratizacija zna opisati metode umvanja Skodljivih
glodalcev

sterilizacija pozna pomen sterilizacije v tehnoloSkem
postopku priprave Zivil

higiensko tehrina ureditev|- pozna sploSne in posebne pogoje za izpolnjtev

objektov za proizvodnjo,  higiensko tehriine ureditve objektov za

e
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Izpitne vsebine Cilji
Kandidat/ka:

Razdelitev mikroorganizmov gle-
de na prehranjevanje, razmnoze-
vanje in vlogo, ki jo imajo v
Zivilski industriji:

kvarljivci - zZna opisati lastnosti in vrste kvarljivcev zivil
ter kako se manifestira kvar zivil

koristni mikroorganizmi - zna opisati koristne mikroorganizme |v
zZivilstvu

Inhibicija mikroorganizmov s
tehnoloskimi postopki:

toplotna obdelava - pozna raztine postopke inhibicije
zamrzovanje mikroorganizmov, njihove parametre |n
dehidracija uporabnost

konzerviranje s konzervansi

Seznam pripor&ene literature:
Prehrana:
1. Kodele, M./ Suwa — StanojeyiM./ Gliha, M.: Prehrana, Ljubljana, DZS, 1999

2. Grum, A. : Vsakdanje in praznie jedi, Ljubljana, Km&ki glas, 1991
3. Pokorn, D. : Dietetika, Ljubljana, DZS, 1999

Higiena predelave Zivil:

1. Kraker — Starman, A.: Higienski minimum: lIzbranagfavja za delavce, ki so
zaposleni pri zivilih, Ljubljana, Gospodarski vagtri999

2. Milohnoja, M./ Tomas&i A. : Higiena v proizvodnji in prometu z Zivili, upljana, BF,
Oddelek za zivilstvo, 1996

3. Likar, M./ Logar, J. : Medicinska parazitologijgubljana, Univerzum, 1987

Mikrobilogija v zivilstvu:

1. Pokorn, J. : Mikrobiologija v zivilskih procesihjubljana, BF, 1990
2. Likar, M. : Mikrobiologija, Ljubljana, Univerzum, 479
3. Smith, D.ur. : Zdravstveni vodniik za druzino, Ljjana, DZS, 1987
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KONTROLA KAKOVOSTI TER SISTEMI ZAGOTAVLJANJA KAKOVO  STIV
PROIZVODNJI ZIVIL

Izpitne vsebine

Cilii

Kandidat/ka:

Opredelitev pojma kakovosti

HACCP sistem

Dobra higienska praksa

Dobra proizvodna praksa

zna opredeliti pojem kakovosti iz proizvodnega
in ekonomsko - komercialnega vidika er
vidika varnega Zivila

pozna pomen in namen HACCP sistema in|zna
aktivno sodelovati pri vzpostavitvi tega sistema
pozna vseh sedem HACCP ¢eh (analizg
tveganja - bioloSko, kermo, fizikalno,
identifikacija kriticnih kontrolnih t@ék - KKT,
dolacitev kriticnin mejnih vrednosti za KKT,
izdelava plana monitoringa KKT, korektivni
ukrepi, izdelava dokumentacijskega sistema,
verifikacija sistema)

razume pomen vzdrzevanjgstoce in strogega
upoStevanja postopkayscenja

pozna postopke za zmanjSevanje tveganj pri
proizvodnji hrane (higiena Zivil, sanitacia,
dezinfekcija, dezinsekcija, deratizacija, osepbna
higiena zaposlenih) ter postopke za preverjanje
higienske ustreznosti delovnega okolja |ter
naprav (mikrobioloSka analiza brisov ter hitri
testi za doldanje snaznosti - ATP
bioluminiscenca)

pozna osnovna kala dobre proizvodne prakse
zaveda se pomena nadzora nad tehnologkim
procesom, katerega osnovno vodilo | je
proizvajati varno ter zdravo Zivilo
pozna zahteve glede uporabe aditivov
skrbi za varno delo in ustrezne delovne pogoje
sodeluje pri iskanju reSitev za pcdedaje
ekonoménosti proizvodnih procesov, skladn
z n&eli dobre proizvodne prakse

h
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Izpitne vsebine

Cilii

Kandidat/ka:

Sistem zagotavljanja  kakovost]-
po ISO standardih serije 9000 tef-

SIST ISO 14000

Kontrola kakovosti:

plan kontrole kakovosti

kakovostni normativi

vzorcenje

pozna politiko kakovosti v podjetju
pozna organizacijo podjetja ter odgovornpsti
posameznih sluzb
razume pomen urejene dokumentacije,
izvajanja postopkov po predpisanih navodilih,
obvladovanja merilne opreme, spremljeJnja
procesov z izpolnjevanjem ustreznih obrazcev,
posredovanja ugotovitev, dajanjac¢mdh in
natargnih informacij in porgil

pozna osnove statistike

pozna predpise za zagotavljanje kakovosti v
podjetju — poslovnik kakovosti, organizacijgki

predpisi, delovha navodila, tehnoloska
dokumentacija...
spodbuja izvajanje samokontrole in razyija
odgovornost za kakovost opravljenega dela pri
vseh izvajalcih delovnega procesa
lo¢i med preventivnimi in korektivnimi ukrepi
ima pozitiven odnos do ravnanja z okoljem

sposoben je aktivho sodelovati pri vzpostayitvi
kontrolnih tak v proizvodnem procesu novega
izdelka

pozna pomen sledljivosti surovin
pozna pojem lota

pozna pomen plana kontrole kakovosti (kaj se
kontrolira, kdaj, kako in kdo je odgovoren |za
dolocanje skladnosti z zahtevami)

pozna dokumente, ki so podlaga za daige
ustreznosti oziroma  kakovosti  surovin,
polizdelkov, izdelkov, embalaze ter ostal¢ga
materiala, ki prihaja v stik z zivili (kakovostni
normativi)

lo¢i pomen kakovostnih zahtev, ki so posleq
tehnoloSkega procesa, déégo kakovost te
odlotajo o0 zdravstveni ustreznosti suroyin,
polizdelkov, izdelkov, embalaze ter ostal¢ga
materiala, ki prihaja v stik z Zivili

pozna osnovne vzéevalne metode (povpiei
in trenutni vzorec,cetverjenje,...) ter njiho
pomen pri kowtni odlagitvi o ustreznostj
vzorenega materiala
pozna pomen sterilnega odvzema vzorcey za
mikrobiolosko preskusanje

ca
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Izpitne vsebine

Cilii

Kandidat/ka:

senzorn

fizikalno,

mikrobioloSko preskusanje

raztopine in koncentracije

0 preskuSanje

kemijsko

vhodna kontrola

medfazn

a kontrola

kon¢na kontrola

Kontrola pogojev skladi&enja

ter-

pozna osnove senzémega preskusanja (
podlagi ugotovitve videza, vonja, okusa
otipa, mora biti sposoben dgit kakovostng
ustreznost surovin in izdelkov glede

predpisane kakovostne zahteve)

pozna osnovne preskusne metode in merit
zivilski industriji (dolotanje vsebnosti vlag
suhe snovi, kislosti ter baxosti, gostots
viskoznosti, tesnenja embalaze, merje
temperature, pH, mase, mikrobiolos
preskusanje)
zna dola@iti parametre zapiranja konze
(prekritie,  stisnjenost,  kakovost  zgil;
hermeténost)

zna izr&unati procentno in  molarr
koncentracijo (priprava raztopitstil, pripraval
raztopin po recepturi, priprava mesanic
recepturi)

pozna lastnosti in pripravo raztopin

pozna pomen vhodne kontrole (ustrezi
parametrov, ki so predpisani glede na v
tehnologije ter parametrov, ki ddlao
kakovost ter zdravstveno ustreznost vhog
surovin, vode in materialov)

pozna pomen medfazne kontrole (parametr
podlagi katerih spremljamo tehnoloski pro
ter parametri, ki dokmjo kakovost te
zdravstveno ustreznost polizdelkov)

pozna pomen kame kontrole

pozna parametre, na podlagi katerih se z
sprog€ajo v promet: kakovostni parametri
parametri, ki doldajo zdravstveno ustrezng

zivil (vsebnost ostamkov strupov, tezkih koyi

pesticidov, mikroorganizmov, parazitov)

pozna pomen skladiSih pogojev  zd
ohranjanje kakovosti surovin, polizdelkd
izdelkov, embalaznega materiala ter osta
materiala, ki prihaja v stik z zivili
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Seznam pripor&ene literature:

1. U.S.Food & Drug Administration, Center for Safety Applied Nutrition: Fish and
Fishery Products Hazards and Controls Guide, 1998

2. Direktiva EU o higieni zivil (93/43/EEC)

3. Codex Alimentarius, Recommended International Gufderactice - General Principles

of Food Hygiene (CAC/RCP 1-1969, Rev.3 1997)

4. Current Good Manufacturing practice in ManufactgriPacking or Holding Human
Food - 21 CFR 110 (ZDA)

5. Sistemi kakovosti - Model zagotavljanja kakovostiazvoju, proizvodnji, vgradnji in
servisiranju, SIST ISO 9001:1995

6. Sistemi ravnanja z okoljem, ISO 14001:1996 (Envinental management systems -
Specification with guidance for use)

7. Milohnoja, M. ur. Nadzor Zivil rastlinskega izvora3. Ljubljana, Drustvo Zivilskih
higienikov SR Slovenije; Institut za higieno in bratologijo VTOZD za veterinarstvo,
VDO Biotehniska fakulteta, 1983

8. Interna skripta predavatelja
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Izpitni katalog - strokovno teorétii del

3. Nain izvajanja strokovno teoretiénega dela izpita

Strokovno teoretni del izpita se opravlja ustno, skladno z dgnom Izpitnega reda.

4. Ocenjevanje strokovno teoretinega dela izpita

Posamezno strokovno podje se v skladu s Pravilnikom o delovodskih in pestiskih
izpitih oceni z ocenami od 1 do 5.

Kandidat dobi pozitivno ocenée pozna:

60% izpitnih vsebin iz naslednjih skupnih strokdvmodra@ij: »Sporazumevanje v
tujem jeziku in informatika«, »Varstvo pri delu, pozarno varstvo, varstvo okolja,
»Prehrana s higieno predelave Zivilk in »Kontrola kkovosti ter sistemi
zagotavljanja kakovosti v proizvodniji zZivil;

70% izpitnih vsebin iz strokovnega podje »Zivilska tehnologija« - za izbrano
tehnologijo, in

osnovne (splodne) izpitne vsebine iz ostiihnologij strokovnega podija »Zivilska
tehnologija«, ki so posebej, kot osnove posameznih tehnologipagne v zbirki
izpitnih vpraSan.

Konéna ocena strokovno teor@tega dela izpita je srednja vrednost seStevka ocen
posameznih strokovnih podtiip

5. Minimalni pogoj za uspesSno opravljen strokovnodoreti¢ni del izpita

Kandidat uspesno opravi strokovno teamatidel izpita, ce doseze pozitivho oceno iz
vsakega posameznega strokovnega pigalro

6. Priporo¢ena literatura in predpisi za zivilsko industrijo

Seznam pripor&ene literature je naveden pri posameznih strokopadra;jih.

Poleg splosnih predpisov za pogezivilske industrije mora kandidat poznati tudegpise

posameznih zivilskih panog.
Seznam sploSnih predpisov za pageazivilske industrije je v prilogi izpitnega kataja..
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SESTAVLJALCI IZPITNEGA KATALOGA

Izpitni katalog za prakini del in strokovno teoretni del delovodskega izpita so pripravili:

1. Sandra BEER, univ. dipl. inZ. Ziv. tehnol., ZM&JOV BUTIK, d. d., Ljubljana.

N

Noohkow

8.

9.

Katica GLAVIC, univ. dipl. inZ. Ziv. tehnol., DROGA PORTOROZ, d., PC ARGO,
Izola.

Brane HA&'EVAR, var. inz, SLOVENIJAVINO, d. d., Ljubljana.

Tibor HODOSCEK, univ. dipl. inZ. Ziv. tehnol., POMURKA, d. o0.,dMurska Sobota.
Regina KIRN GODEC, univ. dipl. inZ. Ziv. tehnol IMOVARNA Lasko, d. d.

Igor LIPOVNIK, inz. str., INTES Mlin in testeninel,. d., Maribor.

Zenon MARN, univ. dipl. inZ. Ziv. tehnol., ZITO Pafstvo in testeninarstvo, d. d.,
Ljubljana.

Slavko PEKLAJ, inZ. org. dela, LJUBLJANSKE MLUKARNH. d., Ljubljana.

Helena PRIMOZC, univ. dipl. kem., DELAMARIS IZOLA, d. d.

10.Leon SELEVSEK, univ. dipl. inZ. Ziv. tehnol., Tovar olja GEA, d. d., Slovenska

Bistrica.

11.Sonja VOLJKAR, ekon. tehnik, ETA Kamnik, d. d.

RECENZIJA IZPITNEGA KATALOGA

Recenzijo izpitnega kataloga, ki je vsebovala ocskupnih strokovnih podig in oceno
posameznih Zivilskih tehnologij, so opravili:

Mag. Neva MAKUC, univ. dipl. inZ. Ziv. tehnol. - HNOLOGIJA PREDELAVE
MLEKA;

Rosvita ARZENSEK PINTER, univ. dipl. inZ. Ziv. tetin - TEHNOLOGIJA
PREDELAVE MESA;

Mag. Stanka TURK, univ. dipl. inZ. Ziv. tehnol. EANOLOGIJA PREDELAVE RIB;
Lidija TASNER, univ. dipl. inZ. Ziv. tehnol. - MLINRSKA in TESTENINARSKA
TEHNOLOGIJA,;

Olga BOM, univ. dipl. inZ. Ziv. tehnol. - PEKARSKANn SLASCICARSKA
TEHNOLOGIJA;

Marjan KLEMENCIC, univ. dipl. inZ. Ziv. tehnol. .- TEHNOLOGIJA PREDAVE
SADJA IN ZELENJAVE;

Ivanka BAJD, univ. dipl. inZ. Ziv. tehnol.. - PIVAARSKA TEHNOLOGIJA;

Iztok KLENAR, univ. dipl. inz. ziv. tehnol. - VINABKA TEHNOLOGIJA,;

Brane URANL, univ. dipl. inZ. Ziv. tehnol. - TEHNOLOGIJA PREDREVE OLJNIC;
Dunja TREBAR, univ. dipl. inz. ziv. tehnol. — TEHNOGIJA PRIPRAVLJANJA
GOTOVIH JEDL.



IZPITNI KATALOG

Z A POSLOVODNO EKONOMSKI DEL

DELOVODSKEGA IN POSLOVODSKEGA IZPITA



1. CILJI 1ll. DELA IZPITA

Pridobitev poslovodnih znanj, ki omoggo mojstru, delovodji in poslovodji kvalitetno deha
podraiju organizacije in vodenja, obvladovanja rokov, d&absti proizvodov in
storitev,rentabilnosti poslovanja in prilagajanjaaimicnemu poslovnemu okolju.

Z izpitom se ugotavlja:

12 teorettno in prakttno obvladovanje dela

13.ciljno vodenje, ki vodi k vi§ji produktivhosti inpdimiranju stroskov

14 samostojno vodenje obratovalnice, oziroma detayifkala, obrata, prodajalne,...
15 metode in tehnike vodenja skupine, sodelavcev,

16.0bvladovanje osnovnih zakonitosti ter osnovnih etotehnik, ki zagotavljajo kakovost
17 spremljanje in upoStevanje predpisov delovnegagrav

18.spremljanje in upoStevanje predpisov za varno oheékolosko ravnanje
19.obvladovanje logike izdelave poslovnihérnav,

20.0rganiziranje lastnega dela in dela skupine,

21.ucinkovito ustno in pisno komuniciranje,

22 sodelovanje pri uspeSnem poslovaniju

23 motiviranje, razvoj sodelavcev in ustvarjanje kigs ter produktivne klime,

24 obvladovanje zbiranja in uporabe informacij

2. VSEBINSKA PODROCJA POSLOVODNO EKONOMSKEGA
DELA

Poslovodno ekonomski del obsega 5 predmetnih ggdio so po vsebini skupna za vse vrste
nazivov (mojster, delovodja, poslovodja).

Vkljucujejo tudi SirSa znanja, ki so pomembna za razamevdinamike poslovnega okolja,
oziroma za razumevanje odvisnosti podjetje - pasiaakolje.

PODJETJE IN POSLOVANJE
OSNOVE MARKETINGA

FINANCNO EKONOMSKO PODR@JE

PRAVNI VIDIKI POSLOVANJA - ZAKONODAJA
UPRAVLJANJE IN VODENJE



|. PODJETJE IN POSLOVANJE

Vsebina oziroma tema

Cil]

Podjetniski management

Zna pojasniti lastnosti podjetniStia managementa

pozna moznosti podjetnistva, njegove priviain
problematéne strani

zna upravljati in voditi podjetje kot celovito &no

pozna néine in metode oblikovanja strategije podjetja

pozna sodobne oblike in zna oblikovatinkovito organizacijo
v podjetju

Znha organizirati, koordinirati in nadzorovati delo

pozna zakonitosti upravljanjakveskimi viri

zna upravljati in voditi manjSe podjetje z obvladnjem
organizacijskih sprememb

Vizija

razume pojem vizije

pozna cilje in naloge podjetja

pozna podjetniski proces

pozna zakonitosti razvoja podjetniStva v Sloveniji

Ustvarjalno delo

zaveda se teamskega dela pri ustvarjanju poslagajh

pozna metode in tehnike ustvarjanja poslovnih idej

zna razvijati inovativnost, ustvarjalno misljenpespretnost
logi¢énega reSevanja problemov

zna poslovno idejo oziroma priloZnost realizirapraksi

Zivljenjski cikel podijetja

razume zakonitostih Zivljenjskega cikfzodjetja
pozna podjetniSki odnos v fazi rasti podjetja
pozna znéilnosti vodenja v zreli fazi podjetja
pozna znéilnosti vodenja v krizi

Poslovni nért kot orodje

razume kaj je poslovni de
zna izdelati po zamisli, 0z. poslovni vsebini pesii nairt

Obvladovanje projekta

se usposobi s porji® metode projektnega vodenja realizirati
cilje projekta

zna uporabiti potrebne informacije, material, degredstva in
opredeliti viogo sodelavcev v projektu

zna hadzirati potek projekta

Izbirne vsebine ZA GOSTINSKE POSLOVODJE

Gostinstvo in turizem

zna razloZziti zn&lnosti panoge

pozna gospodarski in druzbeni pomen gostinstvariarha
zna razloZziti prepletenost in soodvisnost gostmatvurizma
zna opisati poslovni predmet gostinstva




[I. OSNOVE MARKETINGA

Vsebina oziroma tema

Cil]

Pomen trzenja

pozna vilogo in pomen trZzenja ter trzne naravnanpstjetja
zna razloziti pomen trzne naravnanosti podjetja

pozna sestavine trzenjskega spleta

zna prepoznati Zelje in potrebe strank

Sodobni trgi in dinamika
sprememb

razume sodobne trZzne trende, ter na podlagi rgilmati
priloZnosti in nevarnosti za podijtje

zna prediiti trzne priloZnosti in sklepati na osnovi reattiv
raziskave trga

pozna nove trende na podw marketinga

Iskanje informacij na trgu in
njihovo razumevanje

zna opredeliti potrebne podatke za @dige

zna ndrtovati in izpeljati raziskavo trzi& - kupcev,
dobaviteljev, konkurence ...

zna kontrolirati in vrednotiti pridobljene rezukkataziskav

Analiza in ocena priloZnosti in
nevarnosti, prednosti in slabosti

zna analizirati dobljene podatke o raziskavi t&is

zna na podlagi dobljenih podatkov analizirati korgaco
pozna koncept konkurence

zna poiskati konkureme prednosti

Trzno pozicioniranje

pozna vlogo in pomen segmaniji trziga,
zna izbrati prave segmente
zna dold@iti pozicijo podijetja, proizvoda, storitve gleda n
ostale ponudnike

Trzne strategije

pozna osnove marketinskih strategi
pozna metode trznega komuniciranja in pomen prgeoci
pozna na&ine in metode prodaje
pozna néine distribucije in postavljanja prodajnih mrez
pozna vlogo in pomen imidZa podjetja v javnosti




ll. FINAN CNO EKONOMSKO PODROCJE

Vsebina oziroma tema Cil]

Vodenje poslovnih knjig itilanca | zna kriténo ovrednotiti ekonomsko poslovanje

zna brati bilanco stanja in bilanco uspeha, tenpagihovo
vlogo in pomen

zna izdelati in brati bilanco denarnih tokov

zna voditi poslovne knjige za fiézie inpravne osebe

Upraviéenost investicij in pozna vrste stroskov in vpliv na obseg poslovanja
donosnost ter kalkulacija zna izdelati kalkulacijo cene, izdelka, storitve

zna prikazati in utemeljiti prag rentabilnosti posl

Zna izr&unati osnovne kazalce uspesnosti poslovanja

Osnove financ zna razloziti pomen finame funkcije

zna na podlagi poslovnegacni@ izdelati investicijski né&t

zna n&rtovati in prikazati potrebna sredstva in vire zaidbo
posla

se zna kratkormo in dolgor@no finaréno odl@ati

Izbirne vsebine za DELOVODJE

Materialno in skladiSéno

poslovanje
pomen nabave in sklad&nja je usposobljen za pravasno naréanje potrebnega materiala Za
materiala za podjetje izvedbo delovnega procesa in &aaje neporablienega
nabava materiala materiala
skladi€enje materiala pozna materialno in skladi$o poslovanje
skladige podrobneje mora poznati  skladi® poslovanje v svojem
vrste skladi&nih opravil oz. podjetju.
skladi€enja

poslovanje skladi§

obveznosti in pravice skladiSika
podjetniSke oblike skladis
gospodarski pomen skladis




IV. PRAVNI VIDIKI POSLOVANJA

Vsebina oziroma tema

Cil]

Gospodarsko pravo, organi
upravljanja

pozna vire uradnih informacij in njihovo uporabo

pozna zakon o gospodarskih druzbah, oblike organiasti v
skladu z zakonom

pozna gospodarske enote (obrat., podjetje, firma)

zna razloZziti pojem oseba in njen status v pravgamizacijske
oblike pravnih oseb, pravno ureditev poslovnihesigtyv,
odgovornost druzb in fiznih oseb

pozna oblike in n&ine zastopanja in predstavljanja podjetja

pozna pravilnike in predpise, ki urejujejo trg (tazdisciplina,
nelojalna konkurenca, omejevanje konkurence, doljj&e)

pozna odgovornosti za nepravilno poslovanje

Delovno pravna zakonodaja

pozna Zakon o delovnih razmerjih

pozna sploSno oz. branzno vsebino kolektivne pogodb
pozna Zakon o zdravstvenem in pokojninskem zavajava
pozna Zakon o poklicnem in strokovnem izobraZevanju
pozna pravice in obveznosti delavca v skladu z za#iajo
zna pojasniti vlogo sindikata

Zaposlovanje

pozna vse oblike sklenitve delovnega razmerja
pozna vse elemente delovne pogodbe
pozna metode in tehnike izbire novih sodelavcev

Obligacijska razmerja

pozna Zakon o obligacijslkibmerjih
pozna metode in tehnike sklepanja pogodb
pozna najpomembnejSe oblike gospodarskih pogodb
pozna osnhovne instrumente zavarovanjaibiarizike v
placiinem prometu
pozna nd&ine za zmanjSevanje poslovnih tveganj

Izbirne vsebine ZA POSLOVODJE

Dawina zakonodaja

pozna dan sistem
pozna vrste davkov (prometni davek, davek na dodesunost,
davek od doldka, dohodnina, posebni davki)

Pl&iilni promet

pozna néine platevanja
Ziro raun

blagajna

terjatve

Carinski predpisi

pozna carinski zakon in zakoranrskem postopku

Drugi specialni zakoni

pozna Zakon o gostinstvu
Zakon o trgovini s podzakonskimi akti




V. UPRAVLJANJE IN VODENJE

Vsebina oziroma tema

Cilj

Nacrtovanje kariere

pozna vlogo in pomen uvajanjdesia razvoja kadrov
zna razloziti sistem vertikalnega in horizontalnega
napredovanja kadrov

Oblikovanje in sestava skupine

pozna metode inikehorganiziranja dela v skupini
zna organizirati lastno delo
pozna delovne naloge in zna razporejati ljudi

Vodenje skupine

pozna stile in metode vodenja
se usposobi za vodenje skupine, delovnega procesa,
projekta, ob tem pa zna upoStevati potrebne
informacije, material, delovna sredstva in delogiio
pozna svoje lastnosti in lastnosti skupine
pozna metode in tehnike motiviranja sodelavcev
pozna razloge za uspeh ali neuspeh dela v skupini
zna reSevati konflikte v skupini
pozna dejavnike stresa
pozna metode prepfevanja stresov

Komuniciranje z nadrejenimi,
sodelavci, strankami (besedno in
nebesedno komuniciranje

pozna vlogo in pomen komuniciranja

zna oblikovati prodorno indinkovito sporgilo

zna pridobiti naklonjenost poslovnih partnerjevask,
gostov

zna napeljati na svoj tiam razmisljanja

pozna vrste nebesednih komunikacij

pozna etiko poslovnega komuniciranja

pozitivno razmisljanje in
samokontrola

pozna vlogo in pomen zavedanja kot pogoj za uspeh

zna kontrolirati sebe

zna dosé& harmonijo s seboj, skupino, podjetjiem in
druzbo

Izbirne vsebine ZA GOSTINSKE POSLOVODJE

Gostoljubje

zna odkriti pomen gostoljubja
zna havesti in upoStevati vse sestavne dele gosialj




Izbirne vsebine ZA DELOVODJE

USMERJANJE LJUDI V PROIZVODNIH PROCESIH

Izpitne vsebine

Cilji

|. DELOVODJA IN SODELAVCI

¢lovekova osebnost kot sistem

razumski podsistem osebnosti ali organiziranje i
sodelovanje

eticni podsistem osebnosti ali spreminjanje in
svetovanje

¢ustveni podsistem osebnosti ali inoviranje in
povezovanje

celovito delovanje osebnosti, osebna kakovost i
organizacija lastnega dela

zakonitosti in vpliv delovodje na proces
spreminjanjalovekove osebnosti

delovodja kot vodstvena osebnost

II. KRMILJENJE RAZUMSKE
KOMPONENTE VODENJA SODELAVCEV

Proces izgradnje delovne skupine
kadrovanje in delovna razmerja
sestava in oblikovanje delovne skupine
teamske vloge v skupini

oblikovanje in uporaba delovnih stilov
sinergtno delovanje teama

Proces doseganja ciljev

sprejemanje, preoblikovanje in opredeljevanje
ciljev sodelavcev

motivacija sodelavcev za doseganje ciljev

spremljanje doseganja ciljev in oblikovanje
povratnih informacij

spor@anje povratnih informacij

Proces prenosa nalog
organizacija lastnega dela delovodje
opredeljevanje nalog po pomembnosti in nujnos

oblikovanje klji&nih spor@il za uspeSen prenos
nalog
spremljanje izvajanja nalog

Proces prenosa znanja

inStrukcije kot navodila za delo

pomen in sistem mentorstva

proces mentoriranja

metode in tehnike v procesu mentoriranja
motivacija za opravljanje mentorstva

N

SluSatelj:

pozna globalni model delovanibvekove
duSevnosti

ima sposobnost prepoznavanja &jin
psihicnih elementov za uspesno vodenje

zna oblikovati delovno skupino v skladu s
teorijo in prakso teamskega dela

je usposobljen za oblikovanje delovne skupin
za doseganje delovnih ciljev

zna krmiliti proces doseganja ciljev
pozna temeljne pristope organizaciji lastnega
dela in prenosa nalog na sodelavce

zna organizirati lastno delo in opredeliti nalog
po pomembnosti in nujnosti ter dati potreb
navodila za delo

zna speljati delovni proces, kljub morebitnim
vmesnim spremembam

pozna temeljne pristope v prenosu znanja na
sodelavce

4]
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evalvacija procesa mentoriranja

pozna pomen mentorstva

Proces reSevanja problemov

Zzaznavanije in analiza problema

nairtovanje Zeljenega stanja

produkcija moznih resSitev problema

izbor in uvedba optimalne reSitve

spremljanje izvajanja in ocena uspesnosti reSevs
problema

metode in tehnike v procesih reSevanja problem

skladnost procesa odianja in procesa reSevanja
problemov

Proces povratnih informacij

sistemske oshove povratnih informacij

priprava in sporéanje pozitivnih povratnih
informacij

priprava in sporéanje negativnih povratnih
informacij

ll. KRMILJENJE CUSTVENEGA DELA
VODENJA SODELAVCEV

Vloga in pomen¢ustev v vodenju

vrste in prepoznavanjaistev

funkcija ¢ustev v sistemu vodenja

krmiljenje procesa delovanjaistev

Razvoj sodelovanja v skupini

ocenjevanje stanja v skupini

urejanje z&etnih nasprotij v skupini

opredeljevanje skupnih norm vedenja v skupini

sodelovanje pri izvajanju nalog

ocenjevanje zadovoljstva s sodelovanjem v skuy

metode in tehnike za vzpostavitev in vzdrzevanjs
ugodne delovne klime v skupini

Komunikacijski procesi v skupini

krmiljenje procesa poslovne
komunikacije

metode in tehnike komuniciranja

strategije in taktike komuniciranja

delegiranje nalog kot komunikacija

informiranje sodelavcev

vodenje delovnih sestankov

Vodenje tezavnih sodelavcev

izvori in vrste tezavnosti
prepoznavanje teZzavnosti

pravila za obvladovanje teZzavnosti
priloZnosti v obvladovanju teZavnosti

ReSevanje pritoZb in konfliktov
izvori ter vrste pritozb in konfliktov
pozitivnha funkcija v procesu reSevanja problemo

zna krmiliti proces ustvarjalnega reSevanja
problemov
zna se uspesno lotiti reSevanja problemov pri
delu, usmerjati sodelavce v procesu
Anja doseganja ciljev ter korigirati lasten procesg
vodstvenega odt@nja
pgodelavcem zna omogt korekcije pri delu in
s tem krepi njihovo osebno kakovost

zna oblikovati in sporiati sodelavcem
pozitivne in negativne povratne informacije

pozna pomen in vlogéustev v sistemu vodenijd
sodelavcev

zna uravnavati razmerje med razumskim in
¢ustvenim delovanjem v skupini sodelavce
irina krmiliti proces ustvarjanja ugodne delovn
e klime v skupini sodelavcev

omogaiti nemoten potek delovnega proces

zna krmiliti komunikacijske procese v skupni
sodelavcev

ima razvite spretnosti v poslovni komunikaciji
in v medsebojni komunikaciji s sodelavci

zna obvladovati tezavne sodelavce
zna voditi teZzavne sodelavce v ramlh
delovnih situacijah

<

zna pripraviti ustrezno klimo v skupini in s tem

D

b




obvladuje tehnike uspeSnega reSevanja pritozb
in konfliktov
tehnologija reSevanja konfliktov ima razvite spretnosti, ki so potrebne za uspesno
tehnologija reSevanja pritozb reSevanje spornih situacij
preventivno delovanje za prepexanje
destruktivnih konfliktov, ki ogroZajo doseganj¢
ciliev
Odpori pri spreminjanju
zakonitosticlovekovega spreminjanja zna krmiliti proces uvajanja organizacijskih
vrste in pomen organizacijskih sprememb sprememb v skupini in obvladovati odpore
diagnostika stanja v skupini pred uvajanjem ki se pojavi ob uvajanju sprememb.
organizacijskih sprememb
nartovanje vodstvenih aktivnosti za uspesno
izvedbo sprememb
vzroki za odpore pri spreminjanju
obvladovanje odporov, ki se pojavijo pri sodelavgih
ob spreminjanju

3. NACINI IN TRAJANJE PREVERJANJA ZNANJA

25 Nacini preverjanja znanja
Preverja se vsako posamezno predmetno pedrieraviloma se preverja s pisnim izpitom v
obliki testov ali nalog. Preverjanje znanja je lahidi ustno.
Izpitni odbor lahko odléi, da se izpit iz posameznega predmetnega gidopravlja le ustno.
PodrobnejSi postopek se uredi s poslovnikom.

26.Trajanje izpita
Izpit, ki poteka v pisni obliki traja najmanj 60mat in najve 180 minut..

4. MINIMALNI POGOJI ZA USPESNO OPRAVLJENI
POSLOVODNO
EKONOMSKI DEL IZPITA

Minimalni pogoj za uspesSno opravljen poslovodnorekuoski del izpita so pravilni odgovori na
vec kot polovico vprasan;.
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1.10.1998.

Predlog,april 1998, sprejeto na seji NKS, dne 2¢arh898



| ZPITNI KATALOG

ZA

IV. DEL - PEDAGOSKO ANDRAGOSKI
DEL



KAZALO

PEDAGOSKO ANDRAGOSKI DEL = IV. DEL ....uuuiuieieeeeeeeeeee ettt ee s e aeeeaen 3
1. CILJ PEDAGOSKO ANDRAGOSKEGA DELA IZPITA ..cics oottt 3
2. PODROCJA PEDAGOSKO ANDRAGOSKIH ZNANJ ......ooviiiiiieieeesieieieieies ettt 3
3. PODROCJA PEDAGOSKO ANDRAGOSKEGA DELA IZPITA: ....ocviiiiet et 3
PSIHOLOSKE OSNOVE WENJA ......ooiititiiiietetcs ettt sttt ettt ettt s s s s s s s s tenis 3
NACRTOVANUJE IN IZVAJANJIE UCNEGA PROCESA........cococviteieieteieieteieee e eveaes s
STRATEGIJE IN METODE PRAKTICNEGA IZOBRAZEVANUJIA .......cocoiuiuiiiieeeieieieeeieeieee e, 3
SPREMLJANJE IN PREVERJANJIE UCNIH REZULTATOV ....oooiiiieieeeeeeeeeeeeeeeee e 3
IZOBRAZEVALNI SISTEM .....ooieeieeeeeeeeeee oottt ee ettt a et s ettt et e s et eaet et s et esesesasenenesasanasanans 3
4. TIPICNA VPRASANJIA OZ. NALOGE NA IZPITU ..o 3
5. NACINI IN TRAJANJIE PREVERJANJIA ZNANJIA.......ocoovivis oeeeeeeeeee e enn e ennas 3
6. MINIMALNI POGOJI ZA USPESNO OPRAVLIEN IV. DEL | ZPITA ...oooviveieeeeeeeeeeeeeeee e, 3

KLIUCNA VPRASANJA, KI JIH DOLOCI IZPITNI ODBOR IN PRAKTICNI NASTOP IMAJO PRI OCENJEVANJU DVOJNO

LI =740 USSP 3

T LITERATURA e e e e e e e e e e e e e e e s e e s s e s bbb b e e r e e e e e e e s 3



PEDAGOSKO ANDRAGOSKI DEL - IV. del

Izpitni katalog obsega ciljno opredeljene vsebing, se v organizirani obliki priprave
kandidatov na izpit realizirajo v 70 urah.

Za kandidate z Ze pridobljeno pedagosko andragi&Morazbo (32 ur v usmerjenem
izobrazevanju ali v okviru uvajanja prilagojenitogramov za obrt in drobno gospodarstvo
od leta 1989 dalje), se izpitni katalog ustrezritagodi.

1. CILJ PEDAGOSKO ANDRAGOSKEGA DELA IZPITA

Pedagosko andragoSki del mojstrskega, oz. deloegdskz. poslovodskega izpita je
podlaga za oblikovanje motivacije, zavestne odgoesti, ustreznega znanja in
sposobnosti, za kakovostno izvajanje praiddga izobrazevanja v neposrednem delovnem
okolju.

Preveri se, ali so kandidati usposobljeni za p&aktiizobraZzevanje vajencev in vodenje
zaposlenih, v skladu s sodobnimi pedagoskimi inragmikimi specialno didaktimi in
psiholoskimi spoznanii.

2. PODROCJA PEDAGOSKO ANDRAGOSKIH ZNANJ

- poznavanje nalog poavanja ( materialnih, funkcionalnih, vzgojnih),

- razumevanje temeljnih dejavnikov uspesnegenia,

- poznavanje temeljnih ztignosti unih in medosebnih odnosov - komunikacije med
izobrazevalcem ( v nadaljnjem besedilu mojsieghrazevancem ( v nadaljnjem besedilu
vajenec) in sodelavci,

- poznavanje pomena utrjevanja, ponavljanja, ugjéej spremljanja in ocenjevanjénih
dosezkov vajenca 0z. sodelavca,

- zavedanje mojstra o pomenu sodelovanja s Bdtarsi,

- poznavanje nzel prilagajanja vsebin, metod, odnosov in tehndudevanja odraslim.

- razumevanje dejavnikov, ki vplivajo na razvoj lmsesti ( dednost, okolje, lastna

aktivnost) in
njihove soodvisnosti,

- razumevanje glavnih podfip osebnostne strukture in giballovekove aktivnosti

(motivacija),

- poznavanje notranjih in zunanjih zilaosti mladostnika in psiholoSkih zé&@osti

odraslega,

- razumevanje osnovnih zakonitositenja in podevanja s poudarkom na prakih

znanjih ,

- uporaba psiholoskih znanj za razumevanje vedemlgdostnika in odraslih ter pri

reSevanju

problemov,

- razumevanje dejavnikov, ki spodbujajo ali zaviragtvarjalnost.

- razumevanje povezanosti in soodvisnosti tentelgrejavnikov @enja in podevanja

(program,
izpitni katalog za prakino delo; vajenec - mojster - sodelavci - Sola),

- razumevanje didakinih nael in pomen njihovega uposStevanja v procesu pia&tga
izobrazevanja,



- poznavanje osnovnih¢oih metod ,oblik ter &€nih in delovnih sredstev in njihova
uporaba glede

na cilje, vsebino, pogoje praktiega izobraZzevanja in posebnosti izobrazevanca,
- zavedanje pomena in poznavanjért@vanja, organiziranja in spremljanja préktga

izobrazevanja,
- kriticno preverjanje svojih dosedanjih pogledov in stal§ powevanju mladine in
odraslih.
- poznavanje analize delovnih opravil kot podlaga n&rtovanje praktinega
izobrazevanja v

enostavne ali bolj zapleteneEng enote, glede nacwe cilje (prakitna znanja in
spretnosti,

sposobnosti, vrednote, poklicne lastnosti),
- poznavanje zr@nih metodenih postopkov pri patevanju prakiinega dela,
razumevanje ter

utemeljitev upoStevanih dida&tih nael in psiholoskih zahtev ter uporabljenih metod,
- demonstriranje razlnih metod in oblik poéevanja ter uporabecnih in delovnih
sredstev,
- poznavanje zakonitosti priprave ¢ni@ prakttnega izobrazevanja in razumevanje
sestavine

priprave ( vsebinske, ergodidakte, psiholoske ter organizacijsko tetma),
- poznavanje specialnih kriterijev in meril vredaoja in ocenjevanja znanja,
- poznavanje dokumentacije, ki jo uporablja vajeimemojster praktinem izobrazevanju.
- poznavanje temeljnih vsebinskih podlf@akonodaje in izvrSilnih predpisov ki urejajo
prakticno

izobrazevanje pri delodajalcu,
- poznavanje  moznosti nadaljnega izobrazevanjaizipopolnjevanja na svojem
strokovnem

podra@ju.

3. PODROCJA PEDAGOSKO ANDRAGOSKEGA DELA IZPITA:

- psiholoSke osnovetanja

- nartovanje in izvajanje ¢nega procesa

- metodika praktinega izobrazevanja

- spremljanje in preverjanjenih rezultatov
- izobrazevalni sistem



PSIHOLOSKE OSNOVE WENJA

Temeljni dejavniki, ki vplivajo na razvoj
osebnosti

dednost, okolje, lastna aktivnost , vzgoja in
samovzgoja in njihova soodvisnost

zna razloziti, kako se razvija osebnésveka
glede na nastete dejavnike

Razvojne zn&ilnosti mladostnika in
odraslega

pozna osebnostno zorenje - socialno,
¢ustveno, moralno, oblikovanje samopodo
oblikovanje moralnih principov in norm.
pozna telesni razvoj in spolno zrelost
mladostnika

razume svojstvenost kulture mladih in njih
odnos do avtoritet

zna razloziti razvojno pogojene posebnost
mladostnika ter odklonsko vedenje

Custvovanje e pozna in razume vpliKustev na tenje,
fizioloSke spremembe pricustvovanju in
custvene motnje

Motivacija e pozna potrebe vezane na Dbiolo§

- osnovna gibalé@lovekove aktivnosti
- motiviranost za &enje

zadovoljevanje, socialne potrebe, mot
interese, stal&, predsodke

opredeli, kaj odraslega motivira zéemje
razlozi, kaj odraslega najpogosteje odwa
od &enja in izobrazevanja
pojasni, kako spodbuditi
udelezencev

predstavi svoje motivacijske dejavnike
nasteje raztine wne tipe in vpliv teh razli
na motiviranost in uspesnost

motivirand

st

la)

Struktura osebnosti
- temperament

- Zn&aj

- 0sebnostne lastnosti: introvertiranost -
ekstravertiranost, ambivalentnostistvena

labilnost - stabilnost, podredljivost - vodilnos

- posebnosti v vedenju mladostnika

pozna vrste in zrédnosti razlicnih
temperamentov

pozna dejavnike, ki oblikujejo ztaje
pozna in razume ter razlikuje razie
osebnostne lastnosti in jih upoSteva pri de
vajencem 0z. z drugimi odraslimi

pozna in razume dejavnike, ki oblikujejo
osebnostne lastnosti, pomembne za pokilic
razume osnovne psiine procese in nekatef
najbolj tipicne vedenjske oblike pri
mladostnikih in odraslih

uz

e

Osebnostna zrelost

razlikuje ¢ustveno, socialno, moralno,
ekonomsko zrelost

pozna pogoje, pod katerimi se le ta lahko




razvije

Misljenje in ustvarjalnost « pozna dejavnike, ki spodbujajo ali zavirajo
ustvarjalnost

Sposobnosti * pozna sposobnosti, ki so pomembne za

-intelektualne, motoéne, senzotine, uspesno poklicnodgnje in za uspeh v

mehanske poklicu

* pozna dejavnike, ki vplivajo na razvoj in
oblikovanje spretnosti

- formalni pogoji za delodajalca, osebnosthezna povezati osvojena znanja in izboljgati
lastnosti, motivacija, izpopolnjevanje na svojo osebno teorijo pdavanja
poklicnem podréju in na pedagoSked zna upoStevati pedagoska, psiholoskal in
podraju andragoSka znanja pri dgovanju  in
organizaciji ter pri ovrednotenju uspesSnosti
prakticnega izobrazevanja

NACRTOVANJE IN 1ZVAJANJE UCNEG.
PROCESA

U¢ni proces, izobrazevanje, vzgajanje e razlikuje med pojmi &ni  proces
izobraZzevanje in vzgajanje ter zna vsakega <
- naloga poklicnega izobrazevanja in vzgajahja primerom razloziti
* zna razloziti sestavine in naloge pouka |pri

- naloge potevaja prakticnem usposabljanju
* razume osnovne zakonitosti ¢anja in
- vrste @enja powevanja spretnosti
. * na primerih zna razloziti materialne,
- utni transfer funkcionalne in vzgojne naloge pouka |pri
o 5 _ prakticnem usposabljanju
- dejavniki uspesnegaenja + na primeru zna razloZiti razhie vrste tenja

( posnemanje, razumevanje, besedenje,
ucenje s praktinim delom...
* znarazloziti na primeru pozitivni in negatiyni
ucni transfer
* pozna pomembnejSe dejavnike, ki vplivajg na
uspesnostdenja
* zna razloziti vzgojno vplivanje mojstra (in
sodelavcev, odnos med vzgojnim ukrepom in
rezultatom
* zna razloziti in opredeliti vzgojo v pluralni jn
demokrattni druzbi.

- vzgojna funkcija praktnega izobrazevanja

Posebnosti pri wenju odraslih * pojasni razliko med &enjem mladine in
uc¢enjem odraslih

» razlozi, kako se upostevajo izkuSnje odraslih
udelezencev pridenju

« opredeli razknost odraslih v &nem procesu

e pojasni pomen in vlogo razhih wnih virov




in moznosti pri denju
na svojem primeru razlozi posebnostenja
odraslih

- potrebe odraslih po
nartovanje @enja

izobrazevanju

razlozi pomen
izobrazevanju
dola¢i natine in metode ugotavljanja potr
po izobrazevanju

pojasni pomen prilagoditve programa
izvedbe odraslim

pojasni pomembnost sovpletenosti odra
pri nartovanju wenja

izdela né&rt svojega izobrazevanja

dola¢i n&tine za ugotavljanje dosezer
ciljev

ugotavljanja potreb

po
Bbh

n

slih

ih

Specialni pristopi u¢enja z delom

razume splosne cilje in naloge poklicng
izobrazevanja pri delodajalcu
razume obsto] entropije
sporazumevanja

razume in zna uporabljattéenje s pomgo
teorije informacij

vV proce

pga

Su

Didakti éna nafela

- postopnost in sistematiost, nazornos
dostopnost, zavestna aktivnost, povez
teorije S prakso, trajnost zna

individualizacija

Ly

opiSe osnovna didakna n&ela

NOSftemelji pomen in uporabnost posamezr

),

natela pri poklicnem usposabljanju

natela za inStruiranje in pgevanje

zna s primerom razloZiti upoSteva
didakticnih principov v praksi

zna utemeljiti odstopanje od didaitih
nacel v praksi

ega

nje

Uéne metode

metoda razlage

metoda demonstracije
metoda razgovora

metoda diskusije

metoda reSevanja problemov
metoda dela s pisnimi viri
pisni in graféni izdelki

igranje vlog

strokovne ekskurzije, ogledi

zna razloziti uporabo sploSnih metod in ol
pri praktcnem izobrazevanju

podrobneje opiSe posamezno metodo
utemelji njeno uporabo v konkretnih prime

nasteje najbolj zridine dobre in slabe stran
posamezne metode

opiSe metode, ki jih bo pri svojem dé
pogosto uporabljal in zna utemeljiti nje
prednosti

lik

in
rin

174

u

U¢ne oblike

- individualna
- v dvojicah

- skupinska

- frontalna

opiSe &ne oblike in razlozi njihovo uporabr
vlogo pri prakt€énem izobrazevanju
utemelji  prednosti in  pomanijkljivos
individualne ¢ne oblike

N0

i

in v skupin

nasteje prednosti praktiega dela v dvojicth




Nacrtovanje in organizacija izobrazevanja

Nacrtovanjecasa ( gantogram )

razume vpliv n&tovanja na kvalitet

powevanja

* razlikuje med n&tovanjem praktinega
izobrazevanja v Soli in v delovnem procesl

zna uporabljati razthe metode natovanjacasa

in dela

razume pomen rélenjevanja ( artikulacije

ucéne ure

i

N

Oblikovanje dela

pozna pogoje za oblikovanje dela
razume pomen besednega
razlicnih del

razume pomen kombiniranja razlih tehnik
posredovanja znanj

zna podrobno analizirati spec¢ifio delo
pozna pomen utrjevanja pridobljenega zn:
v ucnih delavnicah

opisov

ANja

Anja

Operativni nart usposabljanja:

- prelitev programa in izpitnega kataloga

- operativn&lenitev ciljev izobrazevanja in
vzgoje po izpitnem katalogu

- dejavniki pouka in njihova medsebojna
odvisnost

- sestavine pouka: izobraZevanje,
usposabljanje, vzgajanje

- analiza delovnega procesa z vidika
uresnéevanja ciljev praktinega izobrazevanja
- stopnje dnega procesa

- organizacijski n&t (opredelitev delovnih
nalog za posamezn@no mesto in v raztnih
proizvodnih enotah)

- n&@rtovanje posamezniltoih enot
( enostavnih in zahtevnejSih delovnih nalog)

razlozi postopek za pripravo operativng
narta usposabljanja
primerja zahteve programa in mozn(
posameznega podjetja ( obratovalnice)
dosego ciljev programa ter zna predla
reSitve

zna prakitno dol@ati
spretnosti, sposobnosti,
lastnosti)

zna razleniti in utemeljiti vpliv posamezni
dejavnikov na @no uspesnost

Zna pojasniti sestavine pouka

cile ( znanje
navade, vredn

e s primeri razlozi razliko pri n@tovanju
obravnave enostavnih in zahtevnih delov
nalog
razlozi pomen in naloge posameznih stojf
Vv procesu praktnega izobrazevanja

S primerom ragdeni pripravo na prakino
izobraZzevanje in opiSe, kaj mora pri t
uposStevati

predstavi svoj nan priprave na prakino
izobrazevanje in utemelji njeno prakid
uporabnost

pojasni operativni nat uresnéevanja ciljev
izbor delovnih nalog, strategij praftiegg
powevanja, ustrezna psiholoska klima
organizacijsko tehgna priprava )

pga

pSti
za
pati

ote

nih

ben;j




STRATEGIJE IN METODE PRAKTICNEGA IZOBRAZEVANJA

Strategije powevanja:
dajanje navodil
vpeljevanje v delo
metoda Stirih stopen;

metoda Stirih stopen;

1. stopnja - priprava na pouwevanje

2. stopnja - powevanje

3. stopnja - izvajanje dela

4. stopnja - utrjevanje

pojasni razliko med raznimi strategijam
powevanja

zna razloziti uporabo splosnih metod in ol
pri praktcnem izobrazevanju

podrobno zna opisati in utemeljiti meto
Stirih stopen;

zna razloziti pomen priprave na gewvanje
ter opredeliti potrebno za &stek podevanja
(prewitev psihofizenih lastnosti udelezencs
izobrazevanja, priprava dokumentacije,

nlik

eV

ureditev delovnega mesta, delovnih sredstev,

varnostnih sredstev in sredstev za kontrolq
delovnih pogojev

zna artikulirati ¢no enoto in opredeliti, gled
na njen namen,obseg snovi in zahtevnost
naloge

pozna pomen zaupanja in ustvarjalne delg
klime v procesu izobrazevanja,

zna napovedati delo in ugotoviti predznanje,

razume pomen jasne opredelitve cilja nalg
zna pravilno napovedati &ia dela in
razmestiti v ustrezen poloZzaj,

pozna pomen pravilne opredelitve strokoy
izrazov in jih teoretino razloziti

zna prikazati delo z ozpavanjem
pomembnih faz po zaporedju, prikazat
poudarjanjem in razlago kianih tatk in
preveriti razumevanje pri péavanju
razlikuje med pogevanjem v drugi stopnj
kjer je Sele informacija in v tretji stopniji, kj
delo izobrazevanec ze obvlada

zaveda se vloge izobraZzevamnega prvega
preiskusa brez obrazlozitve

pojasni pomen ponavljanja dela s
poudarjanjem in pojasnjevanjem Kijh
tock

)]

e

VNE

ge

(%)
=

pozna in razume pomen ugotavljanja uspgha

dela, prvega ocenjevanja opravljenega de
ter , spodbujanja k ponavljanju dela za
napredovanje

pozna stopnje utrjevanja in zna razloziti
pomembnost upoStevanja postopnosti




utrjevanja : samostojno delo, spremljanje,
spodbujanje k vprasanjem , dopolnjevanje
dajanje navodil za utrjevanje,

dodatno potevanje

Zna oceniti situacijo in pojasniti pomen
dopuganja vedno v@§e samostojnosti
izobrazevancu,

pojasni pomen navajanja na samokontrolg
kvalitete in koltine dela

razlozi, kdaj se prekine utrjevanje in izvede

SPREMLJANJE IN PREVERJANJE UCNIF
REZULTATOV

Didakti¢ni vidiki preverjanja
ucnega uspeha

pozna strategije in metode za preverjanje
uspesnosti prakinega izobrazevanja
razlikuje med oceno za pradti izdelek in
prizadevnost ter ocencinka pri delu
razume razliko med ocenjevanjem
teorettnega znanja in prakmega dela

Spremljanje in

usposabljanja

vrednotenje  praktiega

pojasni razliko med spremljanjem,
preverjanjem in ocenjevanjem prakiega
izobrazevanja

pojasni né@ine spremljanja in belezenja
uspesnosti prakinega izobrazevanja
utemelji pomen sprotne povratne informag

ije

za vajenca in odraslega ter za izobrazevalca

- preverjanje in ocenjevanje znanja

opiSe razkine oblike preverjanja znanja

e utemelji prednosti in  pomanjkljivosti
posamezne oblike preverjanja, katerih ngpak
se moramo izogibati pri ocenjevanju

- spremljanje in vrednotenje lastnega delarazlo?i viogo spremljanja in vrednotenja
izobrazevalca lastnega dela izobraZevalca

S _ e predstavi organizacijo pogojev VvV svojem
- organizacija pogojev za ¢mo mesto, pogdjetju
upoStevanje posebnih zahtev varstva pri deju in
varstva okolja, priprava kadrov -
izobrazevalcev
Ugotavljanje dinkovitosti in uspesnosti M pojasni, kako ugotavljamo ¢imkovitost in
izobrazevanju uspesnost v izobrazevanju

« opredeli namen vrednotenjaanja

» opredeli razliko med ocenjevanjem |in
spremljanjem napredovanja

e pojasni vlogo samoocenjevanja in nakaze,
kako spodbuja posameznika k

samoocenjevanju




razlozi, kako poda povratna spoita,
razlozi, kako lahko povratna spdia
vplivajo na udeleZzenca in njegovoanje
opiSe ndine pridobivanja in
povratnih spordil

dajanj

Nn&ini sodelovanja :
s starSi, Solo,
ustanovami

zbornicami

in  drugi

mi

pozna n#&ne in pomen  sodelovanja
starSi,.zbornicami in drugimi ustanov
glede na spremljanjetnih rezultatov.

a‘mi

IZOBRAZEVALNI SISTEM

Izpitne vsebine

Cilji

Sistem vzgoje in izobraZevanja v RS

Izobrazevalni programi in stopnje izobrazbe

- programi za pridobitev poklicne in strokoV
izobrazbe

moznosti nadaljnega
izpopolnjevanja

izobrazevanja

Pozna sistem vzgoje in izobrazevanja v
splosno in omejeno prehodnost ter pogoj
zakljweek Solanja z izstopnim spavalom

zna pojasniti vrste in  stopnje izobraz
n&in pridobitve ter moznosti vertikalne
horizontalne prehodnosti: nizja poklig
Sola, srednja poklicna Sola, poklic
tehniSka Sola, srednja tehniska Sola in d
strokovna Sola, viSja strokovna Sola, vis
strokovna Sola.

razlikuje med usposabljanjem
izpopolnjevanjem za razSirjanje poklicr
znanj ter prekvalifikacijo na isti stopi
poklicne 0z. strokovne izobrazl
specializacijo in poklicno kvalifikacij
pridobljeno v certifikatnem sistemu.

RS,
2 Za

in
nih
0ji
e,
D

Zakoni in pravilniki, ki urejajo prakti ¢no
izobrazevanje pri delodajalcu:

- Zakon o poklicnem in srednjem strokovn
izobrazevanju
- Obrtni zakon

- Pravilnik o pogojih za izvajanje praétiega
izobrazevanja pri delodajalcu

- Pravilnik o verifikaciji in vodenjuregistra
ucnih mest ter o izbrisu iz registra

- Pravilnik o preverjanju in ocenjevanju zna
- - Pravilnik o zakljgnem izpitu

 pozna cille poklicnega in strokovne
Emizobrazevanja

pozna splosne pogoje za sprejem in
izobraZzevanje vajencev

razlozi posebne kadrovske pogoje gl
osebne in strokovne primernosti,

primernosti prostora in opreme

razloZzi postopek najave ¢mih mest te
verifikacije pri pristojni zbornici

nasSteje dokumentacijo, ki jo predlo
postopek verifikacije in v primeru bistver
sprememb pogojev za prakid
izobraZzevanje postopek izbrisa iz registra
razume né&ne in vrste ter pravil

bde
ter

Zi,
ih

D

preverjanja znanja




razlozZi postopek poteka zakijpega izpita

Poklicno izobrazevanje v dualnem sistemu
- vajenisko razmerje

- pogoji za sklenitevne pogodbe

zna pojasniti znalnosti dualnega sistema

razloZi pogoje, pod katerimi lahko vajenec
sklene @no pogodbo glede na predhodno
izobrazbo, starost, mladoletnost
razlozi, v katerih primerih sklene delodajalec
pogodbo z drugim delodajalcem za izvajgnje
dolotenega dela prakinega izobrazevanja

- medpodjetniski  center

izobrazevanje

za prakid

razlozi vlogo in naloge medpodjetniSkih

centrov za prakino izobrazevanje

Pravice in obveznosti vajenca iz &ne
pogodbe in delovnega razmerja

- dolZnosti in pravice vajenca

- dolZznosti delodajalca

nasteje sestavinetme pogodbe in postopek
registracije pri pristojni zbornici
naSteje dolznosti vajenca, ki izhajajo| iz
zakona in tine pogodbe

pojasni obseg prakimega in teoretnega
izobrazevanja vajenca Vv posameznem
letniku, oz. dnevu oz. tednu
pozna dovoljeno obremenitev vajencg s
prakticnim delom v dnevu, oz. tednu, 0z.
letu
pozna, v kakSnih primerih ima vajenec

pravico do ponavljanja letnika o0z. o

hitrejSega napredovanja o0z. prilagajgnja
prakticnega izobraZzevanja glede na posgbne
potrebe
razlozi vrste in razloge prenehanja ozirgma
podaljSanja vajeniSkega razmerja
nasteje dolznosti delodajalca, ki izhajajq iz
zakona in tine pogodbe
navede ViSino nagrade v posameznih letnjkih
razlozi pl&evanje prispevkov Za
pokojninsko in invalidsko zavarovanje




-vodenje dokumentacije

zna opredeliti poda nadzora, ki g
opravlja inSpekcija, pristojna za delo
podraija nadzora Solske inSpekcije

pozna vse vrste dokumentacije, ki jo vo(
delodajalec in vajenec o0 prakiem
izobrazevanju kot kontrolni instrument

ter

lita

Naloge socialnih partnerjev in strokovnih
ustanov

pozna in zna razmejiti vlogo socialr
partnerjev, ki né&tujejo, upravljajo in
izvajajo poklicno izobrazevanje v dualng

h

sisemu

4. TIPICNA VPRASANJA OZ. NALOGE NA IZPITU
* Vajenec je pri svojem delu spreten, hiter, venaasrgen in nezanesljiv. Velikokrat ne
izvaja delovnih navodil, nanje pozabi ali pa sepazorila ne odziva. OpiSite, kakSne

ucne in vzgojne ukrepe bi uporabili!

» Kako bi preverili, ali je vajenec razumel in si pamil vaso razlago. Navedite nekaj

natinov!

» Kako lahko upoStevate &&lo postopnosti in sistematiosti praki€nega dela vajenca v

vasi delavnici?
» RazloZite znélnosti dualnega sistema!

» Opredelite pogoje, ki jim mora zadostiti delodagaléa lahko sklenecno pogodbo!
« Pri praktenem izobrazevanju prihaja tudi do neuspehov inastgev (platoja9. Kje so

razlogi?

* Na oblikovanje mladostnikove osebnosti deluje \elilejavnikov. Navedite, kateri del
njegove osebnosti se oblikujejo predvsem pod vpiivo

dednosti:

okolja:

samodejavnosti:

5. NACINI IN TRAJANJE PREVERJANJA ZNANJA

» Pedagosko andragoska znanja se praviloma preverjagtnim izpitom, izjemoma s

pisnim ter z nastopom in zagovorom.

e Ustni izpit traja do 30 minut, kandidat ima pravido 15 minut za pripravo na ustni

odgovor in 15 minut za zagovor nastopa.

* V primeru pisnega izpita, se zajamejo vpraSanjaseh predmetnih podtp in izpit

traja od 90 do 180 minut.

e Za pristop k praktinemu delu izpita - nastopu, ki traja traja 45 minmora kandidat
predloziti pisno pripravo na dajeno &no temo.

6. MINIMALNI POGOJI ZA USPESNO OPRAVLJEN IV. DEL | ZPITA



Pogoj za uspesno opravljen 1V. del - pedagoskoamudiki del izpita, so pozitivhe ocene
vsakega tematskega sklopa vpraSanj, nastopa ivaago

Klju¢na vpraSanja, ki jih doto izpitni odbor in prakiéni nastop imajo pri ocenjevanju
dvojno tezo.
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Delovno gradivo in zapisi s predavanj, dr Schraiggavarska obrtna zbornica
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delodajalcu (v pripravi).

8. SEZNAM SESTAVLJALCEV IZPITNEGA KATALOGA ZAIV.D EL

Gradivo za izpitni katalog so pripravili:

Marija Tome:lzobrazevalni sistem, Osnove pedagogike
NataSa E. Jelenc s sodelavci, Osnove andragogike
Milena Malovrh: Osnove didaktike

Mag. Brane Slivar: Osnove psihologije

Dr. Boris AberSek: Specialna didaktika

Delovna skupina : Anica Justinek, Marija Tome irfiolz Vreznik
Po usklajevanju v delovni skupini, besedilo izpgadataloga pripravila Anica Justinek.






